Senato'nun 18.12.2019 tarih ve 2019/64-a sayili karar1 ile kabul edilmistir.

AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
ONLISANS VE LiSANS
DERS KAYIT iSLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu yénergenin amaci, Afyon Kocatepe Universitesi'nin 6nlisans ve
lisans programlarinda tiim kayit tiirlerine gore (OSS (YKS), OSS (YKS) Ek Yerlestirme,
DGS, DGS Ek Yerlestirme, Ozel Yetenek, Lisans Tamamlama, Miihendislik Tamamlama vb.)
kayith 6grencilerin ders kayit, kayit yenileme ve mazeretli ders kayit islemlerine iliskin usul,
esas ve prosediirlerini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonerge, yaz okulu ders kayit ve kayit yenileme usul, esas ve
prosediirleri hari¢ olmak {lizere Afyon Kocatepe Universitesi'nin 6nlisans ve lisans
programlarinda tiim kayut tiirlerine gore (OSS(YKS), OSS (YKS) Ek Yerlestirme, DGS, DGS
Ek Yerlestirme, Ozel Yetenek, Lisans Tamamlama, Miihendislik Tamamlama vb.) kayith
ogrencilerin ders kayit, kayit yenileme ve mazeretli ders kayitlarina iligkin islemleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu yonerge,

a) 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,

b) Afyon Kocatepe Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Y onetmeligi,

¢) Afyon Kocatepe Universitesi Onlisans ve Lisans Akademik Danigmanlik
Y Onergesi,

¢) Afyon Kocatepe Universitesi Ortak Zorunlu/Segmeli ve Alandisi Segmeli Dersler
Egitim Ogretim Sinav ve Uygulama Esaslar1 Ynergesi

d) Afyon Kocatepe Universitesi Onlisans ve Lisans Muafiyet ve Intibak Islemleri
Y Onergesi,

e) Afyon Kocatepe Universitesi Onlisans ve Lisans Ogretiminde Azami Ogrenim
Stireleri Sonunda Verilecek Sinav Haklarina Dair Uygulama Esaslari,

f) 22.05.2018 Tarih ve 2018/22 sayili Afyon Kocatepe Universitesi Senato Karari
hiikiimlerine gére hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) AGNO: Agirlikli genel not ortalamasini,

b) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi,

c) Birim: Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulunu,

¢) Birim Kurulu (BK): Fakiiltelerde fakiilte kurulunu, yiiksekokullarda yiiksekokul
kurulunu, meslek yiiksekokullarinda meslek yiiksekokulu kurulunu,

d) Birim Ogrenci Isleri: Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri
biirosu ve ¢alisanlarini,



e) Birim Yonetim Kurulu (BYK): Fakiiltelerde fakiilte yonetim kurulunu,
yiiksekokullarda yiiksekokul yonetim kurulunu, meslek yliksekokullarinda
meslek yiiksekokulu yonetim kurulunu,

f) Birim Sekreteri: Fakiiltelerde fakiilte sekreterini, yiiksekokullarda yiiksekokul
sekreterini, meslek yliksekokullarinda meslek ytliksekokulu sekreterini,

g) OBS: Afyon Kocatepe Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemini,

g) OIDB: Afyon Kocatepe Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligini,

h) OSYM: Ogrenci Secme ve Yerlestirme Merkezini,

1) Rektér: Afyon Kocatepe Universitesi Rektoriinii,

i) Senato: Afyon Kocatepe Universitesi Senatosunu,

i) Smav Yénetmeligi: Afyon Kocatepe Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim
Ogretim ve Sinav Y&netmeligini,

k) Universite: Afyon Kocatepe Universitesini,

I) UYK: Universite Yonetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ders Kayit ve Kayit Yenilmeler Oncesi Yapilacaklar

Ders kayit ve kayit yenilmeler oncesi yapilacaklar

MADDE 5 - (1) Bolim/program 0&grencilerinin tabi oldugu miifredatlar ve
degisiklikleri kontrol edilerek, varsa miifredat degisikliklerinin uygulanacagi egitim gretim
ytlinin/yarilinin/siniflarinin ve intibak ilkelerinin boliim kurulunda belirlenmesi, belirlenen
boliim kurul kararinin akademik takvimde belirtilen ders kayitlar1 baglangi¢ tarihinden en geg
iki hafta 6nce BK’da karara baglanmasi gerekmektedir.

(2) Intibaka esas BK Kararlarinin ve varsa 6n kosullu derslerin, birim 6grenci isleri
tarafindan akademik takvimde belirtilen ders kayitlar1 baslangi¢ tarihinden en gec bir hafta
once OBS’ne islenmesi gerekmektedir.

(3) Birimler; Bolim Baskanliklar1 tarafindan hazirlanacak, béliim/program bazinda
ilgili yartyilda acgilacak dersleri, dersleri yiiriitecek 6gretim elemanlarini, derslerin kag subede
yiriitiilecegini, derslere ait varsa kotalar1 ile birlikte listesini ve ders programlarini akademik
takvimde belirtilen baslangi¢ tarihinden en geg bir 1§ giinii 6ncesine kadar web ortaminda, ilan
panolarinda ve birim &grenci isleri tarafindan OBS’nde Ogrencilere duyurmalar
gerekmektedir.

(4) Hazirlanan ders listelerini, dersleri yiirlitecek Ogretim elemanlarini, ders
subelendirme islemlerini, derslere ait kotalar1 ve ders programlarini, birim 6grenci isleri,
boliim/program bazinda akademik takvimde belirtilen baslangi¢ tarihinden en geg bir is giinii
oncesine kadar OBS’ne kayit etmeleri gerekmektedir.

(5) Universite Akademik takviminde belirtilen kayit tarihleri, ekle-sil tarihleri,
akademik danigsmanlarin ders kayit onay tarihleri, mazeretli kayit ve danisman onay tarihleri
ile katki pay1 ve dgrenim iicretleri, boliim/program bazinda OIDB tarafindan, OBS ne islenir.

(6) Bu tarihlerin uzatilmas1 UYK ’nun yetkisindedir.

(7) Universiteye OSYM tarafindan yerlestirilen ve kayitlanmalari sirasinda katki payi
ve 0grenim iicretini 6demeyenler (ikinci liniversite kaydi bulunan normal 6gretim 6grencileri
ile ikinci 6gretim programina kayitlanan 6grenciler), normal 6grenim siiresini asan normal
ogretim 6grencileri ile ikinci 6gretim programlarina kayith 6grencilerin Senatonun belirledigi
Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde, Universitenin anlasmasi olan bankanm ilgili



kanallar1 aracilig1 ile katki pay1 ve 6grenim iicretini dderler. Katki pay1 ve 6grenim iicretini
o0demeyen Ogrenciler OBS iizerinden ders kayitlarini1 yapamazlar.

UCUNCU BOLUM
Ders Kayit ve Kayit Yenilemeye Iliskin Usul ve Esaslar

Ders kayit ve kayit yenilemeye iliskin usul ve esaslar
MADDE 6 - (1) Ogrenciler ders kayitlarim1 akademik takvimde belirtilen siireler
icerisinde Sinav Yonetmeliginin 8. ve 9. maddelerine goére OBS iizerinden kesinlestirirler.

(2) Danigmanlar, ders kayitlarin1 kesinlestiren Ogrencilerin  ders sec¢imlerini;
Ogrencinin tabi oldugu miifredat, bu yonergenin 3. maddesinde belirtilen yonetmelik, yonerge
ve senato ilkeleri ile kayith oldugu program ve akademik yeterliliklerine gore inceler, varsa
degisikliklerden sonra onaylar.

(3) Ders kayit ve kayit yenileme siiresi igerisinde kayitlarin1 tamamlayamayanlar ilgili
yilin/yartyilin - akademik takviminde gosterilen ekle-sil tarihleri igerisinde kayitlarimi
tamamlayabilirler.

(4) Ders kayitlari1 tamamlayan 6grenciler kayit yaptigi segmeli dersler ile zorunlu
derslerini (bu yonergenin 3. maddesinde belirtilen yonetmelik, yonerge ve senato ilkelerine
uygun olmasi kaydr ile) ekle-sil siiresi igerisinde degistirerek kesinlestirir ve danisman
onayina sunabilirler.

(5) Danigsmanlar, ders kayit ve kayit yenileme siiresi igerisinde kayitlarin
tamamlayamayanlar ile ekle-sil talebinde bulunan 6grencilerin ders kayitlarini; bu maddenin
2. fikrasina gore inceler ve onaylarlar.

(6) Istege bagli yabanci dil hazirlik sinifi egitim programina kayith &grenciler ders
kayit ve kayit yenileme ile ekle-sil siireleri igerisinde talep etmeleri halinde yabanci dil
hazirlik smifi egitim programindan kayitlarini sildirebilirler, yine bu siireler igerisinde istege
bagli yabanci dil hazirlik smifi egitim programina kayitlarini yaptirabilirler. Bu siireler
disinda 6grenciler kayitlarini sildiremez ve kayit yaptiramazlar.

(7) Ders kayit ve kayit yenileme ile ekle-sil siirelerinde mazeretleri nedeniyle ders
kayitlarin1 yapamayan Ogrenciler, Smav Yonetmeliginin 12. maddesinde belirtilen devam
zorunlulugu siiresi igerisinde mazeretlerini gosterir belge ve kayit olmak istedigi dersleri
belirten bir dilekge ile birimlerine bagvurular. BYK nun mazeretlerini kabul etmesi kayd ile,
ogrencilerin derslere kayitlart BYK karart ile birim 6grenci isleri tarafindan yapilir.

(8) Sinav Yonetmeliginin 12. maddesinde belirtilen devam zorunlulugu siiresi diginda
mazeretleri nedeniyle ders kayit talebinde bulunan 6grencilerin, BYK’nun mazeretlerini kabul
etmesi kaydi ile sadece devam sartin1 saglamis oldugu derslere kayitlar1 BYK karar ile birim
ogrenci isleri tarafindan yapilir.

(9) Uluslararas1 Iligkiler Uygulama Arastirma Merkezi ve Farabi Degisim Programi
Koordinatorliigii ilgili egitim o6gretim yilinda degisim programindan faydalanan Ggrenci
listesini, Yabanct Diller Yiiksekokulu da istege bagli hazirlik sinifina kayit olan 6grenci
listesini akademik takvimde belirtilen stireler icerisinde ilgili birimlere resmi yazi ile
bildirirler. Bildirilen listeler dikkate almarak, Universitemize kayith hazirlik smifi égrencileri
(zorunlu, istege bagli, bilimsel vb.), degisim programi 6grencileri (Erasmus, Farabi, Mevlana
vb.) ile Ozel 6grenci statiisiinde diger yliksekdgretim kurumunda 6grenimine devam eden
ogrencilerin katki payr ve 6grenim iicretlerinin takibi amaciyla, OBS iizerinde Alandisi ders
boliimiinde acilan ilgili derslere (HAZ10X, ERS10X, FRB10X, OZL10X vb.) kayitlar1 birim



ogrenci igleri tarafindan Sinav Yonetmeliginin 12. maddesinde belirtilen devam zorunlulugu
stirelerini agmamasi kaydi ile yapilir.

(10) Ozel ogrenci statiisinde diger yiiksekogretim kurumundan iiniversitemiz
biriminde egitimine devam edecek 6grenciler {iniversitemiz Sinav Yonetmeligi ve bagl ilgili
mevzuatlara tabidir. Akademik takvimde belirtilen siireler icerisinde 6zel 6grenci olmasi
kabul edilmis bu o6grencilerin ilk ders kayitlari; varsa egitim protokoliine gore, yoksa
ogrencinin transkript ya da YOKSIS sorgulamasi sonucu tespit edilecek AGNO’na gore Sinav
Yonetmeliginin ilgili hiikiimleri ¢ergevesinde birim 6grenci isleri tarafindan yapilir.

(11) Akademik takvimde belirtilen siireler disinda 6zel 6grenci olmasi kabul edilmis
ogrencilerin ilk ders kayitlar1 ise, telafi egitimi BYK karar1 ile belirlenmesi sart1 ile bu
maddenin onuncu fikrasinda belirlenen usullere gore yapilir. Telafi egitimi belirlenemiyorsa
bu tiir bagvurular BYK karari ile reddedilebilir ya da 6zel 6grenci statiisii takip eden yariyil
icin sartli olarak kabul edilebilir.

(12) Ders kayit ve kayit yenileme ile ekle-sil siireleri disinda OSYM tarafindan
merkezi yerlestirme sonucu (OSS (YKS) Ek Yerlestirme, DGS, DGS Ek Yerlestirme, Lisans
Tamamlama, Miihendislik Tamamlama vb.) iiniversitemize yerlestirilen dgrencilerin ilk ders
kayitlari; 6grencinin kayit igin bagvurusu ile birim 6grenci isleri tarafindan yapilir.

(13) Universitemiz 6nlisans ve lisans dgretiminde azami dgrenim siireleri sonunda
verilen sinav haklari sonucu sinirsiz sinav hakki ve donem hakki kazanan Ogrencilerin
kayitlart; Sinav Yonetmeliginin 12. maddesinde belirtilen devam zorunlulugu siiresi i¢erisinde
ise Ogrencinin kayit icin basvurusu ile birim &grenci isleri tarafindan yapilir. Sinav
Yonetmeliginin 12. maddesinde belirtilen devam zorunlulugu siiresi disinda simnavlar
sonuclanmis ise; devam sartini sagladigi dersler i¢in birim &grenci isleri tarafindan ders
kayitlar1 yapilabilecegi gibi, donem hakki kazanan 6grencilerin donem haklari, takip eden
yariy1l i¢in de baglatilabilir.

(14) Ekle-sil siiresi sonunda ders agilma yeterliligini saglayamayan Alandisi segmeli
dersler ve bolim bagkanligi tarafindan kapatilacagi bildirilen se¢meli derslerin yerine
verilecek diger se¢meli ya da Alandis1 segmeli derslerin kayitlart; dersin kotasi asilmamasi
kaydi ve d6grencinin basvurusu ile birim 6grenci isleri tarafindan yapilir.

(15) Bu yonergenin 7. maddesinin altinci fikrasinda belirtilen kontrollerden sonra
AKTS degisimi nedeniyle ortaya ¢ikacak ders ekle sil iglemi birim 6grenci isleri tarafindan
ogrencinin bilgisi dahilinde yapilir, degisiklige ait nihai ders kayit ¢iktis1 6grenci ve danigman
tarafindan imzalanir ve ¢iktinin bir niishasi1 6grenciye teslim edilir.

(16) Egitim 6gretim yil1 basinda yapilan muafiyet sinavlarina ait kazanimlar harig
olmak iizere, miifredatindaki bazi yiikiimliilikklerden muaf tutulan 6grencilerin, muaf oldugu
derslere ait kayitlari; 68rencinin kayit oldugu egitim 6gretim yilinin bir yil dncesine ilgili
yariyillarina gore birim 6grenci isleri tarafindan yapilir.

(17) Bu maddenin 12. ve 13. fikrasinda zikredilen 6grencilerin telafi egitimleri BYK
tarafindan belirlenir ve karara baglanir.

DORDUNCU BOLUM
Raporlar, Ciktilar ve Kontrol

Raporlar, ¢iktilar ve kontrol

MADDE 7 — (1) Ders kayitlar1 danismani tarafindan onaylanan 6grenciler, imzasinin
bulundugu ders kayit ¢iktilarin1 ekle-sil siiresi icerisinde 2 niisha olarak danismanlarina
imzalatir, bir niishas1 kendisinde kalir ve diger niishasin1 danigmanina teslim ederler.



(2) Ekle-sil siiresi sonunda nihai ders kayit ¢iktilar teslim edilmemis 6grencilere ait
nihai ¢iktilar danisman tarafindan alinarak tek tarafli imza altina alinir ve en geg¢ ekle-sil
sliresini takip eden ilk iggiinii igerisinde tamami birim 6grenci islerine teslim edilir.

(3) Kesinlestirilmis ve danisman tarafindan onaylanmis nihai ders kayit ¢iktisini imzali
olarak danigmanina teslim etmeyen 6grenciler, birim 6grenci islerine sadece danigsman imzali
olarak teslim edilen ders kayit ¢iktilarini kabul ve taahhiit etmis olurlar.

(4) Birim 6grenci islerine teslim edilen ders kayit ¢iktilari birim sekreterleri tarafindan
kontrollerinin yapilmas1 saglanir, kontrolleri tamamlanan ¢iktilar dosyalanir.

(5) Birim 6grenci isleri ders kayit kontrollerini bu yonergenin 3. maddesinde belirtilen
mevzuat hiikiimlerine ve 5. maddesinin birinci ve ikinci fikrasinda belirtilen intibak
ilkelerinin uygulanip uygulanmadigina, AKTS degerlerinin dgrencinin tabi oldugu miifredat
ve intibak ilkeleri ile dogru olup olmadigina gore yaparlar.

(6) Birim Ogrenci igleri ders kayitlarina ait kontrolleri, Sinav yonetmeliginin 12.
maddesinde belirtilen devam zorunlulugu siirelerini agmamasi kosulu ile danismanlarin ders
kayitlarina ait ¢iktilari teslim etmelerini takip eden 10 (on) giin igerisinde tamamlarlar.

(7) Birim Ogrenci igleri tarafindan yapilan kontroller sonrasi tespit edilecek sehven
yapilan ders kayitlarinin diizeltme kayitlari, BYK’nun diizeltme karar1 ile birim 6grenci isleri
tarafindan yapilir. Bu ders kayitlarina ait nihai ¢iktilar 6grenci ve danismalarina imzalatilarak
dosyalanir.

(8) EkKle-sil siiresi sonunda ders agilma yeterliligini saglayamayan ve bu yonergenin 6.
maddesinin 14. fikrasinda zikredilen dersler i¢in, bu derslere kayit yaptiran birim 6grencileri
OBS {izerinden tespiti yapilir ve 6grencinin birimine bu derslerin diger derslerden herhangi
biri ile degistirilmesi resmi yazi ile bildirilir, OBS iizerinden ilgili 6grencilere duyurulur.
Ayrica dersi ylriitecek Ogretim elemanina ders agilma yeterlili§i saglayamadigindan
kapatilacag bilgisi yazi ile teblig edilir.

(9) Bu yonergenin 6. maddesinin fikralarinda gecen birim 6grenci isleri tarafindan
yerine getirilen ders kayitlari;; BYK karar tarihi/resmi yazi tarihi/yonerge senato karar tarihi,
numara ve agiklamasi ile OBS’ne islenir. Bu ders kayitlarina ait nihai ¢iktilar 6grenci ve
danigsmalarina imzalatilarak kontrolleri yapilir ve dosyalanir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 8 — (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
ve Senato kararlar1 gegerlidir.

Yiiriirliik
MADDE 9 — (1) Bu yonerge 2020-2021 egitim 6gretim yilindan itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme )
MADDE 10 - (1) Bu yonerge hiikiimlerini Afyon Kocatepe Universitesi Rektori
yuriitiir.



