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AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
DiPLOMA, DiPLOMA EKi VE DIGER BELGELERIN DUZENLENMESINE iLiSKiN YONERGE

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

1- (1) Bu Yénergenin amaci; Afyon Kocatepe Universitesinde énlisans, lisans ve lisansiistii derecesini veren &gretim
arinda 6grenimlerini tamamlayan 6grenciler icin hazirlanacak olan diploma, diploma eki ve mezuniyet belgeleri ve diger

belgelerinin dizenlenmesine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Afyon Kocatepe Universitesinde égrenimlerini tamamlayan grencilere verilecek olan belgelere iliskin

esaslari k

Dayanak

apsar.

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayil Yiksekogretim Kanununun 44 (inci maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

i)

Diplomal

Birim: Afyon Kocatepe Universitesine bagli fakiilte, enstitii, konservatuvar, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulunu,
Dekan: Afyon Kocatepe Universitesine bagl fakiiltelerin dekanlarini,
Miidiir: Afyon Kocatepe Universitesine bagl enstitii, konservatuvar, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu miidiirlerini,
Ogrenci isleri Daire Baskanligi: Afyon Kocatepe Universitesi Ogrenci isleri Daire Baskanligini,
Rektér: Afyon Kocatepe Universitesi Rektériind,
Senato: Afyon Kocatepe Universitesi Senatosunu,
Universite: Afyon Kocatepe Universitesini,
Afyon Kocatepe Universitesi ilgili yonetmelik yiikiimleri: Afyon Kocatepe Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi ile Afyon Kocatepe Universitesi Lisansiistii Egitim- Ogretim ve Sinav Yénetmeligi,
Meslek Yiiksekokulu Staj Yénetmeligi: Mesleki ve Teknik Egitim Bélgesi icindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin
isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik,
0BS: Ogrenci Bilgi Sistemini,
ifade eder.
iKiNCi BOLUM
Diplomalarin Diizenlenmesi ve Diploma Eki Diizenlemesi

ar

MADDE 5- (1) Sorumlu oldugu 6gretim programindaki dersleri, bitirme tezini ve stajlari basari ile tamamlayan 6grencilere asagida

tanimlanan diplomalar dizenlenir.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

Meslek yiiksekokulu mezunlarina Onlisans Diplomas,

Fakulte/konservatuvar/yliksekokul mezunlarina Lisans Diplomasi,

Lisans egitimlerini 5 ve 6 yilda tamamlayan egitim birimleri Diplomasi,

Enstitulerin ilgili programlarindan mezun olanlara Yiksek Lisans, Ortak Yiiksek Lisans, Sanatta Yeterlik, Doktora Diplomasi,
Ortak Doktora Diplomasi,

Fakulte/konservatuvar/ylksekokullarin ilk 2 yilinda yer alan derslerini tamamlayan ancak lisans 6grenimini tamamlamayan
veya tamamlayamayanlara tabi oldugu yénetmelige gére Onlisans Diplomasi,

Fakilte/konservatuvar/yiiksekokullarin lisans programlari kapsaminda ¢ift anadal programini basariyla tamamlayan
ogrenciler igin Lisans Diplomasi diizenlenir.

Tip Fakiltesinin ilk iki yilinda yer alan derslerden basarili olan, ancak 6grenim gordligu programi tamamlayamayan
ogrenciler igin talep etmeleri halinde “Temel Tip Bilimlerinde Onlisans Diplomas!”, ilk dért yilinda yer alan derslerden basaril
olan, ancak 6grenim gérdugi programi tamamlayamayan 6grenciler iginse talep etmeleri halinde “Tip Alanlarinda Lisans
Diplomasi” duizenlenir.

Tezli Yiksek lisans programina Tezi ilk savunmada reddedilen veya diizeltme sonrasi tezi reddedilen 6grencinin talepte
bulunmasi halinde ve ilgili programin tezsiz ylksek lisans bulunmasi durumunda, tezsiz yiiksek lisans programinin ders AKTS
yuku, proje yazimi ve benzeri asgari sartlarini yerine getirmek kaydiyla “Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomasi” diizenlenir.

Lisans derecesi ile doktora ve sanatta yeterlik programina kabul edilmis olanlardan gerekli AKTS ykd, proje ve benzeri diger
sartlari yerine getirmis olmalar kaydiyla tezde basarili olamayanlar icin talep etmeleri halinde ve ilgili programin tezsiz
yuksek lisans programi bulunmasi durumunda, tezsiz yiiksek lisans programinin ders kredi yiikl, proje yazimi ve benzeri
asgari satlarini yerine getirmek kaydiyla “Tezsiz Ylksek Lisans Diplomasi” diizenlenir.

Ortak Lisansustl programini basariyla tamamlayan 6grenciler icin iki Gniversitenin adini tagiyan diploma diizenlenir ve
yuritiict hangi Gniversite ise o Universite tarafindan diploma dizenlenir.



(2) Tescil igin diger kurum ve kuruluslara génderilen diplomalarin yerine ilgili birim tarafindan Gegici Mezuniyet Belgesi verilebilir. Bu
belgenin gegerlilik sliresi alti aydir.

Diplomada yer alan bilgiler

MADDE 6- (1) Diplomalar, Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan 6grenci bilgi sistemi kullanilarak, yiiriirliikteki Afyon Kocatepe
Universitesi ilgili ydnetmelik yiikiimlerine gére hazirlanir ve her mezuna bir diploma seri numarasi ile ayrica mezun olunan
bélim/program seri numarasi verilir.

a) Diplomanin 6n yuziinde su bilgiler yer alir;
1)  Universitenin adi.
2) Mezuniyet diizeyi /6nlisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora.
3)  Ogrencinin adi soyadi
4)  Fakdlte / Enstitli / Konservatuvar / Yiiksekokul adi.
5)  Bitirilen bolim ve / veya anabilim dali / program adi.
6) Dekan / Mudur ve Rektér imzasi.

b) Diplomanin arka yiziinde su bilgiler yer alir;
1) Diploma Seri No
2) T.C. Kimlik Numarasi.
3) Mezuniyet tarihi.
4)  Mezuniyet Donemi.
5) Diploma basim tarihi.
6) BOlUm mezuniyet sirasi
7) BabaAd.
8) Anne Adi.
9) Dogum Yeri ve tarihi
10)  Mezuniyet Derecesi.
11)  Kare kod yer alir.

Diplomada yer almayacak hususlar
MADDE 7 — (1) Diplomada, asagida belirtilen hususlara yer verilmez:
a) ikinci 6gretim programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci 6gretim programlarindan mezun olduklari belirtiimez.
b) Miihendislik programlari harig diplomaya unvan yazilmaz.
c) Lisans egitiminin ilk iki yilini basariyla tamamlayip 6nlisans diplomasi alan 6grencilerin diplomalarinda alan ve meslek tanimi
yapilmaz.

Diplomalarda imza
MADDE 8- (1) Diplomalar, diizenleme tarihinde gérevde bulunan Rektér ile Dekan/Mdr tarafindan imzalanir.

Mezuniyet Tarihinin belirlenmesi
MADDE 9- (1) Kayith oldugu programin bitiin gereklerini yerine getiren 6grencilerin mezuniyet tarihi, ilgili yariyil/ yilsonu, butinleme,
tek ders, Yaz Okulu sinavlarinin bitimini takip eden ilk is giinu olarak belirlenir. Sinavlarin bitimini izleyen gtintin tatil giiniine rastlamasi
halinde takip eden ilk isglinli olarak belirlenir.

Yiksek lisans, doktora ve sanatta yeterlik programlarinda mezuniyet tarihi, yukarida belirtilen tarihler digsinda ise ilgili birim
yonetim kurulu karari ile belirlenen tarihtir.

(2) Stajini tamamlamayan 6grencilere diploma verilmez. Biittin derslerini basari ile tamamlayip mezun olmak igin yalniz staji kalan
ogrencilerin;

Universite Lisans Programlari Yaz Staj Yonergesi, is Basi Egitimi Yonergesi ve Meslek Yiiksekokulu Staj Yénetmeliginde
belirtilen stire sonunda staji, komisyonca kabul edildigi tarihi takip eden ilk is gini mezuniyet tarihi olarak kabul edilir.

Diploma eki

MADDE 10 - (1) Diploma Eki, kayitli olduklari programlari basariyla tamamlayan 6grencilere diploma ile birlikte verilen ve formati Avrupa
Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO / CEPES tarafindan gelistirilen modeli temel alan bir belgedir.

(2) Diploma Ekinde Avrupa Komisyonu tarafindan belirlenen bilgiler yer alir.

(3) Diploma Eki belgesi, ingilizce olarak Ogrenci isleri Daire Baskanliginca diizenlenir. Ogrenci isleri Daire Baskani tarafindan
imzalanir ve mihrlenir.



U¢UNCU BOLUM
Gegici Mezuniyet Belgesi, Sertifika ve Diger Belgelerin Diizenlenmesi

Gegcici mezuniyet belgesi

MADDE 11 - (1) Diplomasi henliz diizenlenmemis ve sadece tescil i¢in diger kurum ve kurulusa diplomasi génderilen mezunlara, mezun
olduklarini belirten ve diploma bilgilerini iceren "Gegici Mezuniyet Belgesi" bir defaya mahsus olmak lizere ve en fazla alti ay sireli
diizenlenir.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi iki niisha halinde diizenlenir. Universite birimlerinden ilisik kesme islemlerini tamamlayan égrenciye mihiirli
olan birinci niishasi imza karsiligi verilir. ikinci niisha, ilisik kesme belgesi ile birlikte arsivlenir.

(3) Gegici mezuniyet belgeleri ilgili birim dekani / mudura tarafindan imzalanir.

Yan dal sertifikasi
MADDE 12 - (1) Kayith oldugu ana dal programinda 6grenimine devam ederken baska bir béliimde / 6gretim programinda agilan yan dal
programina kayit yaptiran ve bu programdaki dersleri basariyla bitiren 6grencilere “Yan Dal Sertifikasi” verilir.

(2) Yan dal programini bitiren 6grencinin sertifikasini alabilmesi igin ana dal programindan mezun olmasi gerekir.
(3) Yan Dal Sertifikasi ilgili birim Dekani ve Rektor tarafindan imzalanir.

Pedagojik formasyon sertifikasi

MADDE 13 — (1) Pedagojik Formasyon Sertifika Programini “Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programina iliskin Usul Ve Esaslar”
uyarinca basariyla bitiren 6grencilere “Pedagojik Formasyon Sertifikasi” verilir.

(2) Pedagojik Formasyon Sertifikasi ilgili birim Dekani ve Rektor tarafindan imzalanir.

Onur ve Ustin onur basari belgeleri

MADDE 14 — (1) Universitemiz On lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav Yénetmeliginde belirtilen basari sartlarini yerine getiren 6grencilere
onur veya Ustn onur belgesi verilir.

(2) Onur ve Ustin onur basari belgesi ilgili birim Dekan / Mudur ve Rektor tarafindan imzalanir.

UGUNCU BOLUMU
Belgelerin Teslimi ve diger belgelerin kaybi halinde yapilacak islemler
Belgelerin teslimi
MADDE 15 - (1) Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter onayh
vekaletnamelerini ibraz eden ilgiliye teslim edilir. Mezunun yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin Tirkiye Cumhuriyeti
Konsolosluklarindan alinmis olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi, istekleri halinde veraset ilamini ibraz eden kanuni mirasgilarina
verilir.

Gegici mezuniyet belgesi verilen mezunlar; gegici mezuniyet belgesinin aslini iade etmeleri halinde diplomalarini imza
karsiliginda alirlar. Gegici mezuniyet belgesinin kaybedilmesi durumunda ise, bu yénergenin 16. maddesi geregince islem yapilir.

Diploma, sertifika ve diger belgelerin kaybi halinde yapilacak islemler
MADDE 16 — (1) Diploma ve sertifikalarin kaybedilmesi halinde yeniden dizenlenmesi igin gerekli belgeler sunlardir;

a) Dilekge,

b) Kayip-Calinti Tutanagi veya gazete ilani ve varsa mahkeme Karari,

d) Nufus ctizdan fotokopisi,
(2) Universite tarafindan diizenlenen diplomasini kaybedenlere, orijinal belgedeki bilgiler esas alinarak yeniden belge diizenlenir. Yeniden
diizenlenen belgenin &n yiiziine “Kaybolan diplomanin aslinin yerine verilmistir. ” seklinde serh dusdlir. ikinci niisha belge diizenleme
tarihinde gérevde bulunan Rektor ile Dekan / Mudur tarafindan imzalanir.

(3) Gegici mezuniyet belgesinin kaybedilmesi halinde yeni bir gegici mezuniyet belgesi diizenlenmez, bu yénergenin 16. maddesinin birinci
fikrasinda belirtilen belgelerin dizenlenmesi halinde diplomasinin asli verilir.

(4) Alinan sertifika programi belgeleri (Yabanci Dil Sertifikasi, Yandal Sertifikasi, Pedagojik Formasyon Sertifikasi v.b.) Onur ve Ustiin onur
basari belgesinin kaybedilmesi halinde yeni bir belge diizenlenmez. Ogrenciye basari durumunu gésterir ilgi egitim birimi tarafindan bir yazi
verilir.

Yeniden belge diizenlenmesi

MADDE 17 - (1) Diploma, sertifika ve diger belgeler diizenlendikten sonra adi, soyadi veya kimlik bilgilerinde degisiklik olmasi durumunda,
yeni bir belge diizenlenmez, diploma arkasina serh distlir. Bosanma durumunda ilgilinin mahkeme karari getirmesi halinde yeniden
diploma diizenlenir.



(2) Herhangi bir nedenle kullanilmayacak sekilde tahrip olan diploma ve diploma ekinin asillarini teslim etmeleri kaydiyla, yerine orijinal
belgedeki bilgileri iceren yeni bir belge dizenlenir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Mezun Belirleme ve ilisik Kesme Siireci
MADDE 18 - (1) Bolum ve programin yikiumlaltklerini yerine getiren ve mezuniyetine hak kazanan 6grencilerin segimi OBS lzerinden

yapihr.

OBS Uzerinden mezun onayi alinamayan hallerde ilisik kesme isleminin manuel olarak belge diizenlenmesi ve onay verecek birim
sorumlularin isim ve imzalarinin bulunmasi gerekmektedir.

(2) Mezuniyete onay verecek Bolim/program sorumlulari OBS tzerinde tanimlanir, tanimlanan onay birimlerince mezuniyet
onay islemi gergeklestirilir.

(3) Mezuniyet onay islemi sona eren 6grenciler igin ilgili birimlerce diizenlenen transkript ve diploma foyleri, olusturulacak
Mezuniyet Komisyonunca incelenerek “Mezuniyet Komisyon Raporu” diizenlenir. Enstitlilerde ise Enstitiiniin Yonetim Kurulu kararina
istinaden transkript ve diploma foyleri duizenlenir.

(4) Uglinci maddede belirtilen Mezuniyet Komisyon Raporu, transkript ve diploma féyi diploma basimi igin Ogrenci isleri Daire
Baskanhgina gonderilir.

(5) Birimlerinden OBS {izerinde alinan ilisik kesme belgeleri iki niisha olarak diizenlenir belge {izerindeki imzalar tamamlandiktan
sonra biri 8grenciye verilir. ikinci niisha ilgili birimce dénem itibariyla arsivlenir ve imha edilmez. Enstitiilerde iliski kesme islemlerinde, ilgili
enstittiniin ilisik kesme belgesi kullanilir.

(6) ilisik Kesme belgesi ile basvuran mezuna diplomasi v.b belgeleri verilir.

Mezuniyet Torenleri igin ilk ti¢ dereceye girebilecek 6grenciler ile boliim mezuniyet siralamasinin belirlenmesi
MADDE 19 — (1) On lisans ve Lisans, béliim / program ilk {ic basari derecesine giren 6grencilerden,
(a) Bolim ve programin tim yukimliliklerini yerine getirmis,
(b) Lisans igin 7 yariyil, 6nlisans igin 3 yariyili tamamlayan,
(c) Tipfakultesiigin 6. Sinif. 1 donem, veteriner fakdltesi igin 9 yariyilini tamamlayan,
(d) Disiplin cezasi almamis,
(e) Bagh oldugu mufredattaki belirtilen donemlere kadar tiim derslerini almis olmak,
(f)  Basarisiz dersi olmayan,
(g) Normal 6grenim slresi igerisin de,
(h) Basari not ortalamasi ile birim de basari derecesi yapmis,
Olanlardan segilir.

(2) Basar derecesi ile ayni puana sahip birden fazla 6grenci bulunmasi halinde siralama; agirlikli genel not ortalamasinin
virgtilden sonraki tiglincui ve sonrasindaki hanelerine, durumun degismemesi halinde merkezi yerlestirme puani dikkate alinir.

(3) Kayit dondurma veya 6grenim hakkini sonradan elde eden ve normal egitim siresini agmayan Ogrencilerde basari
siralamasinda dikkate alinir.

Yiiriirliik Hikimleri
Yiirtirliik
MADDE 20 — (1) Bu Yénerge, Afyon Kocatepe Universitesi Senatosunca kabul tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 21 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Afyon Kocatepe Universitesi Rektérii yiiriitir.



