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Gorev Unvani (2) |Diploma ve Mezuniyet Sube Mudiiri Diploma ve Mezuniyet Sube Mudurligi Diploma sayfa / 01

Birosu Personeli

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Genel Sekreter,Ogrenci isleri Daire Baskani

Astlari (4)

Sef, Teknisyen, Tekniker, Bilgisayar isletmeni, Memur, Hizmetli, Sézlesmeli isci, Kismi zamanli 6grenci

Vekalet Eden (5)

Sube Midiirleri

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

ilgili Mevzuat cergevesinde, Universitenin tiim birimlerindeki 6grencilere
iliskin Diploma ve Mezuniyet konularindaki is ve islemlerin yapilmasi

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Birim kadrosunda bulunan maas islemlerini takip etmek,

* Kullanicilara bilgi islem hizmetleri (otomasyon sistemi) hakkinda bilgi vermek,

* Mezun bilgi sistemi olugturulmasi ve takibi,

* Mezun edilen 6grencilere verilecek belgelerinin basilmasini, saklanmasini ve teslimini saglamak.

* Mezuniyet térenini gerceklestirmek lizere yapilmasi gereken isleri koordine etmek,

* Ogrenci Bilgi Sistemi igin birimlerimiz tarafindan gelen kullanici agma, iptal etme ve degistirme taleplerini karsilamak,

* Ogrenci harg islemlerinin takibini yapmak,

* Ogrenci kimliklerini basimini takip etmek,

* Ggrencilerin mezuniyet islemleri siirecinin dogru bir sekilde yapilmasini saglamak.

* Paydaslara, mevcut ve mezun 6grenciler ile ilgili talep edilen konularda bilgi vermek,

* Universitemize yeni kayit olacak 6grencilerin kayitlari igin her tiirlii organizasyonun yapilmasi, kayit igin gerekli malzeme ve elemanlarin temin

edilmesi ve kayit islemlerinin yapilmasini saglamak,

* Yaz okulunda koordinatorliige teknik destek vermek,

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Diploma ve Mezuniyet Sube Mudurl

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Genel Sekreter

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 12 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir




