T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Dokiiman No:

DiPLOMA VE MEZUNIYET SUBE MUDURLUGU ilk Yayin Tarihi: 30.01.2021
Revizyon Tarihi: 30.01.2021
GOREV TANIMI Revizyon No : o1
Gorev Unvani (2) |Ogrenci Katki Payi ve Ogrenim Ucretleri Gérevlisi Diploma ve Mezuniyet Sube Miidirligii Personeli  Sayfa /01

Ust Yonetici

b Ogrenci isleri Daire Bagkani,Diploma ve Mezuniyet Sube Miidiri
/ Yéneticileri (3)

Astlari (4) Hizmetli, Sézlesmeli isci,

Vekalet Eden (5) |Memur

Gorevin Kisa ilgili mevzuat gergevesinde Universitenin tiim birimlerindeki 6grencilere iliskin Ogrenci Harg ve Katki Payi islemlerinin yiiriitiilmesi, takibi ve
Tanimi (6) konularindaki is ve islemlerin yapilmasi, Biitge islemlerinin Takibi.

* is ve islemlerden dolayi Ogrenci isleri Daire bagkanhgina karsi sorumludur.

* Akademik takvime gore kayit yenilemenin baslatiimasi (Katki payi 6demelerinin baglatiimasi).

* Amirlerinin gérev alani ile ilgili verecegi diger gérevleri yapmak.

* Anlagmali olunan banka ile katki paylarinin yatirilmasi ile ilgili iletisime gecilmesi.

* Bakanlar Kurulu Kararinda agiklanan harg kararlardaki degisikliklerin OBiS programina islenmesi ve takibi.

* Borglandirlan 6grencilerin katki paylarinin sistem iizerinden teyit edilmesi.

Gorev, Yetki

* Biitge islemlerinin gerekli birime ulagtinimasi.
ve Sorumliklar (7)

* Egitim 6gretim yilinin aktif hale getirilerek harg yiikiimliiliigli olan 6grencilerin borglandiriimasi.

* Elde edilen raporun icmal seklinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina bildirilmesini saglamak

* jlgili Mevzuat gercevesinde, Bakanlar Kurulu Kararinin ilgili egitim 6gretim yilinin baginda agiklanmasinin takibi.

* Katki pay1 6demeleri haftasinda 6grencilerin kargilagtigi sorunlar igin teknik destek vermek.

* Katki payi ve 6grenim Ucretleriyle ilgili tiim yazigmalarin takibi.

* Kayit déneminden sonra Universiteye tahsis edilen iicretin Fakiilte /Enstitii /Yiiksekokullara program ve bankadan yapilan tahsilatlara dair
detayli rapor alinmasi ve dagitilmasi igin icmal yapilmasini saglamak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Ogrenci Katki Payi ve Ogrenim Ucretleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Ogrenci isleri Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 18 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir



