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Otomasyon Sube Mudirltgi Otomasyon Sube

Gérev Unvani (2) [Otomasyon Sube Muddiri Vekili Mdirligd Personeli sayfa /01
Ust"Yon‘e"cM:l' Genel Sekreter,Ogrenci isleri Daire Baskani

/ Yéneticileri (3)

Astlari (4) Sef, Teknisyen, Tekniker, Bilgisayar isletmeni, Memur, Hizmetli, Sézlesmeli isci

Vekalet Eden (5) |Sube Middrleri

Gorevin Kisa Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig tarafindan tahsis edilen YOK Burslarina iliskin yazismalar, 6demeler vb. tiim islemlerin takibi ile Daire

Tanimi (6) Bagkani’nin verdigi diger gorevlerin yapilmasi.

* “Egitim — Ogretim Komisyonu” ve “Boliim Program Agma ve TYYGG komisyonu” sekreterligini yiiriitmek,

* Bagkanligin birimlerinin kirtasiye ve demirbas ihtiyaglari ile ilgili islemleri yapmak,

* Hizmet alani kapsaminda yer alacak her tiir bilginin WEB sayfasinda yayinlanmasini saglamak hususunda gérev almak/vermek

* Mezun 6grencilerin her tirli bilgi, belge talebi ile yazigmalarini ve Birime havale edilen is ve evraklarin astlara havalesini yapmak ve geregini
saglamak; cevap yazilarinin hazirlanmasini, giinliik islerin imza takibinin yapilmasini ve sonuglandiriimasin

* Senatodan gegen miifredatlarin sisteme girisini takip etmek,

* Taginir islem ve ayniyat islemlerini takip etmek,

Gorev, Yetki

* Universite Senatosu ve Yonetim Kurulunda goriisiilecek konularin hazirlanmasi ve takip etmek,
ve Sorumliklar (7)

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Otomasyon Sube Muduri Vekili

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Genel Sekreter

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagiim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 7 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir



