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Gorev Unvani (2) YOK Burslari Takip Sube Mudiirii Vekili YOK Burslari Takip Sube Mudirltgit Personeli Sayfa / 01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Genel Sekreter,Ogrenci isleri Daire Baskani

Astlari (4)

Sef, Teknisyen, Tekniker, Bilgisayar isletmeni, Memur, Hizmetli, Sézlesmeli isci, Kismi zamanli 6grenci

Vekalet Eden (5)

Sube Midiirleri

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanhg tarafindan tahsis edilen YOK Burslarina iliskin yazismalar, 6demeler vb. tiim islemlerin takibi ile Daire

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Bagkanliga ait web mail adresinin giincel kontrol ve cevabi islemlerinin yiiritiilmesi,

* Bilgi Edinme Biriminden gelen tiim yazismalarin takibini yapmak,

* Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan saglanan burslara iliskin islemlerin takibini yapmak,

* Kimlik veritabaninin giincel tutulmasinin saglanmasi,

* Kullanicilara bilgi islem hizmetleri (otomasyon sistemi) hakkinda bilgi vermek,

* MEKSIS Projesi ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

* Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde B6liim/Program tanimlama, Miifredat islemleri ve Teyitlesme islemlerinin yapiimasini saglamak,

* Ogrenci Bilgi Sisteminin giinliik yedeginin alinmasi,

* Stratejik Plan, Faaliyet Raporlari ve Kurum igi Degerlendirme raporunun hazirlanmasini saglamak,

* Ttim adli konulardaki yazismalarin takibini yapmak,

* Yaz okulunda koordinatorliige teknik destek vermek,

* YOKSIS de bulunan raporlarin periyodik olarak kontrolii,

* Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi tarafindan tahsis edilen YOK Burslarina iliskin tiim yazigmalar, 6demeler vb. tiim islemlerin yiiriitiilmesini

saglamak,
Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Gorev Unvani

YOK Burslari Takip Sube Midiri Vekili

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y —

Onaylayan Amirin Unvani

Genel Sekreter

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 13 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir




