
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

Başkanlık-Birim Kırtasiye ve Demirbaş İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

1 saat 30 Dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Öğrenci İşler
Başkanlık ve birimlerin ihtiyaçı olan kırtasiye ve demirbaş 

listesinin belirlenmesi

Belirlenen ihtiyaç listesinin malzeme istek 
formuna doldurulması

Doldurulan malzeme talep listesinin ilgi Şube 
Müdürü tarafından imzalanması

İmzalana listesinin temini için İdari ve Mali İşler 
Daire Başkanlığına gönderlmesi

Öğrenci İşleri

Öğrenci İşleri

Öğrenci İşleri

30 dk

10 Dk

30

10 DkTemin edilen malzemelerin birime getirlmesi ve hazırlanan 
listenin bir nushanın Ayniyat birimine teslim edilmesi

10 Dk

Öğrenci İşleri


	Demirbaş Temini.vsdx
	Sayfa-1


