
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

Öğrenci Kimlik Kartı Basımı

KODU TOPLAM SÜRE

30 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Öğrenci

30 
Gün

8
Saat

Firma tarafında basılan kartlar incelenmek 
üzere Daire Başkanlığına gönderilir.

Basılan Kimlik Kartları Şekil ve İçerik 
Yönünden Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı nda İncelenir.

Şekil ve İçerik Yönünden 
Uygun mu?

HAYIR

EVET

Basım hatası Kimlik Kartları Tekrar 
Firmaya Gönderilir.

Basılan Kimlik Kartları Öğrencilere 
Dağıtılmak Üzere Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı nca İlgili Akademik Birimlere 
teslim edilir.

Kimlik Kartı Çalışmayan, Kayıp Olan vb.  
Öğrenciler İlgili Akademik Birimlere 

Başvuru Yapar.

Firma

1 
Saat

15 
Gün

Firma tarafında yeniden basılan 
kartlar incelenmek üzere Daire 

Başkanlığına gönderilir.

Birim Öğrenci İşleri

Firma

Birim AKÜKART ve Otomatik Geçiş 
(OGS) Sistemi Üzerinden Talep Eder

Talep Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı nca Onaylanır, Öğrenci 

Kimlik Kartı Basma İşlemi Gerçekleşir.

Öğrenci Kimlik kartı ilk 
kez mi basılıyor ?

EVET

Öğrenci İşleri

Öğrenci İşleri

2 
Saat

15 
Gün

İlk kez basılacak kimlik kartları için DATA 
hazırlanır

Hazırlanan DATA lar kimlik kartı basımı 
için Firmaya gönderilir

Öğrenci İşleri

HAYIR

3 
Saat

Kimlik kart bedeli bankaya ödenir, 
Dekont Birim öğrenci İşlerine teslim 

edilir.
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