
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

Sürekli İşçi Görevden Ayrılma İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

1 saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Başkanlığımıza gelen görev değişikliği yazısı işçiye tebliğ edilir .

İşçiyi zimmet işlemlerinin sonlandırılması için Taşınır Kayıt 
İşlemler Birimine yönlendirilir.

Görevden ayrılış yazısı, Personel Daire Başkanlığına ve İdari Mali 
İşler Daire Başkanlığına EBYS üzerinden üst yazı ile bildirilir. 

İlgili personel için özlük klasörü arşive kaldırılır.

20 dk

20 dk

10 dk

10 dk

Personel Daire 
Başkanlığı

Taşınır Kayıt Birimi

Öğrenci İşleri  Daire 
Başkanlığı

Öğrenci İşleri  Daire 
Başkanlığı
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