
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

YÖK Yabancı Dil Eğitim Bursu Kontrol İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

93 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Dışişleri Bakanlığı
Dış İşleri Bakanlığı Söz Konusu Eğitim Kurumuna Ait Bilgileri 

Resmi Yazı İle Üniversite ye Gönderir

YÖK Bursları Takip Şubesi İlgili  
Öğretim Elemanına Tebliğ Edilmek 

Üzere YÖK ün Kararını Resmi Yazı İle 
Akademik Birime İletir

YÖK Bursları Takip Şubesi Burs 
Tutarı Olan Ödeneği YÖK 

Muhasebe Birimi Hesabına Aktarır 
ve Konuya İlişkin Bilgileri Resmi 

Yazı YÖK e Bildirir

30
Gün

15 
Gün

Gelen Bilgiler Olumlu mu?EVET

YÖK Bursları 
Takip Şubesi

1
Gün

HAYIR

YÖK Bursları Takip Şubesi

YÖK Bursları Takip Şubesi 
Hazırlanacak Olan Taahhütname ve 

Kefalet Senedi İle Sorumluluk 
Beyanı nın Şekli Konusunda Görüş 
Almak Üzere Hukuk Müşavirliği ne 

Resmi Yazı Yazar

YÖK Bursları 
Takip Şubesi

1
Gün

Hukuk Müşavirliği Hazırlanacak Olan 
Taahhütname ve Kefalet Senedi İle 

Sorumluluk Beyanı nın Şekli 
Konusunda Görüşlerini Resmi Yazı İle 
YÖK Bursları Takip Şubesi ne Bildirir

15
Gün

Hukuk 
Müşavirliği

YÖK Bursları Takip Şubesi Burs 
Ödemesi ve Eğitim Süreci Öncesinde 

İlgili Öğretim Elemanının Görevli 
Olduğu Akademik Birime Süreçle İlgili 

Tüm Belgelerin Hazırlanması Adına 
Resmi Yazıyı Gönderir 

1
Gün

YÖK Bursları 
Takip Şubesi

Akademik Birim İlgili Öğretim Elemanı 
Tarafından Hazırlanan Sürece İlişkin 
Belgeleri Resmi Yazı İle YÖK Bursları 

Takip Şubesi ne Resmi Yazı İle 
Gönderir

30
Gün

Akademik 
Birim

YÖK Bursları Takip Şubesi Burs 
Ödemesi Öncesinde Personel Daire 
Başkanlığı ve Söz Konusu Akademik 

Birime İlgili Öğretim Elemanının 
Bursu Almaya  Engel Bir Durumun 
Olup Olmadığına Dair Resmi Yazıyı 

Gönderir

YÖK Bursları 
Takip Şubesi

1
Gün
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