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Baslangi¢

Egitim-0gretim yili gliz ve bahar yariyil itibariyle
toplanan tiim belgelerin arsivieme isleminin
yapilmasi.

GUz ve bahar yariyili sonlarinda okullardan gelen féy ve
transkriptlerin okul, bolim-program bazinda defter numarasi
sirasina gore dizenlenerek dosyalanarak arsiv raflarina yil
itibariyle kaldirilmasi.

Gz ve bahar yariyil sonunda elde edilen ilisik kesme belgesi
mezun 6grenci formu, adres talep formu, gegici mezuniyet
belgesi, vekaletname asli okul, bélim-program bazinda
sirasina gore dosyalanarak yil itibariyle arsivlenir.

Diploma teslim tutanaklar OBIS’ den kayit alinarak
olusturulan (diploma teslim numarasi) kolay ulasim igin siraya
gore 500' er kisilik tutanaklar halinde diizenlenerek arsivlenir.

ilgelerdeki okullara teslim edilen diplomalarin teslim
tutanaklari ve adrese gonderilen posta tutanaklari arsivlenir.

Saglik Bakanligi, YOK, diploma teyit vb. yazismalar diger belge
ve listeler her yil sonunda diizenlenerek arsivlenir.
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