
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

Kayıp Zayi Diploma Süresi 

KODU TOPLAM SÜRE

1 AY 

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Diploma 
Yönergesi 

Gerekli  belgeler
Dilekçe.

Yerel gazete İlanı
Kimlik Fotokopisi

Fotoğraf

Arşiv bilgileri kontrol edilir.

Öğrenci Bilgi Sisteminden Zayii Diploma 
bilgileri girerek belge dökümü için hazırlanır. 

İlgili Makamlara imza için sunulur. 

Ens./Fak./YO/MYO./Kons.
Birimi

Öğrenci İşleri Diploma 
Servisi

7 
Gün

1 
Gün

2
Gün

2 
Gün

Öğrenci İşleri Diploma 
Servisi

2 
Gün

Öğrenci İşleri Diploma 
Servisi

İlgili Mezun 

Gelen Evrakta
 eksik var mı?

İlgili Mezun 

EVET

HAYIR

Zayi Diploma Tescile 
Gidecek mi?

Tescil için gerekli belgeler 
hazırlanarak ilgili kurum veya 

kuruluşa gönderilir. 

EVET

90 
Günİlgili Kurum veya 

Kuruluş

Diplomayı kaybeden kişi evrakları 
tamamladığı taktirde diploması basılır.

Tescil veya imzalar tamamlandığında diplomalar bölüm – 
program bazında tasnif edilir. İlgili mezun dilekçesinde 
belirtmiş olduğu adrese istemesi halinde posta yolu ile 

gönderilir. Gönderilmeyen diplomalar teslim dolabına kaldırıl ır.

https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/170597
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