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Gorev Unvani (2)

Egitim-Ogretim Sube Mudurligi Ogrenci isleri

Ogrenci Isleri Gérevlisi m ;
Servisi Personeli

Sayfa /01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Ogrenci isleri Daire Baskani,Egitim-Ogretim Sube Mdiirii

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Bilgisayar Isletmeni

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

ilgili Mevzuat cergevesinde, Ogrenci isleri Daire Baskanhiginin Genel Yazismalarini yazmak ve takibini yapmak.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* AKU Ogrencilerin Tiim Kimlik taleplerini takip etmek.

* Gorev tanimi yapilan konularda arsiv hizmetlerinin yiriitiilmesine yardimci olmak.

* Kurum i¢i ve digi genel yazigmalari yapmak.

* Personele gelen teblig yazilarinin ve duyurularin ilgili personele iletilmesini saglamak.

* Merkezi Yerlestirme sonucu (OSYM, DGS, Ek Yerlestirme, Lisans Tamamlama, Miihendislik Tamamlama)iiniversitemize yerlesen 6grencilerin
kayit islemlerine ait gerekli ekipman hazirligi ve koordinasyonu saglamak, kayit islemleri igin verilen gorevi yerine get

* EBYS lizerinden tarafina paraf olunan iglerin yiiriitiilmesi, takibi, sonlandiriimasi ve dosyalanmasini yapmak.

* Bagh oldugu birimden sorumlu $ube Miidiiriiniin vermis oldugu diger gorevlerin yiiriitmek.

* jlgili Mevzuat gercevesinde, Ogrenci isleri Daire Bagkanligindaki idari iglere iliskin is ve islemlerin yapilmasini saglamak.

* Ggrencilerin Aragtirma izinlerinin takibini yapmak

* Akademik ve idari Personelin Obis sifre yazigmalarin yazmak.

* Amirlerinin gérev alani ile ilgili verecegi diger gérevleri yapmak

* Tiim Ggrenci Kimlik kartlarinin basimini ve dagitimini saglamak

* AKU TOMER Ggrencilerin Tiim Kimlik taleplerini takip etmek ve Basimi yapmak

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Ogrenci Isleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Ogrenci isleri Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 13 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir




