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Otomasyon Sube Mudurltgi Senato-Sekretarya

Gorev Unvani (2) |Senato Sekretarya Gérevlisi . -
Biirosu Personeli

Sayfa /01

Ust Yonetici

R Ogrenci Isleri Daire Bagkani,Otomasyon Sube Miidiirii
/ Yéneticileri (3)

Astlari (4) Ogrenci isleri Daire Bagkanlig Personeli

Vekalet Eden (5) |Memur

Gorevin Kisa

T () ilgili Mevzuat cergevesinde, Universite Senatosunda alinan kararlarin yazismalarini, dosyalama ve sekretaryasini yapmak.
animi

* is ve islemlerden dolayi Ogrenci isleri Daire bagkanhgina karsi sorumludur.

* Amirlerinin gérev alani ile ilgili verecegi diger gérevleri yapmak.

* Boliim/Program Agma ve TYYC komisyonu sekreterligini yiiriitmek.

* Cikan kararlara gore diger kurum ve kuruluslara ve birimlerimize ilgili yazismalarin yapmak.

* Egitim —Ogretim komisyonu sekreterligini yiiriitmek.

* Engelli Birim Yonetim Kurulu sekreterligini yuriitmek.

Gorev, Yetki

* ilgili Mevzuat gercevesinde, Ogrenci isleri Daire Baskanligindaki idari islere iliskin is ve islemlerin yapilmasini saglamak.
ve Sorumliklar (7)

* Komisyon toplantisinda alinan kararlara gore giindem ve kararlarin toplanti tutanaklarini diizenlemek ve komisyon iiyelerine imzalatmak.

* Mevzuat komisyonu sekreterligini yiiriitmek.

* Senato giindemlerinin olugturulmasi, buna bagh TYYC Komisyonu, Program A¢ma ve Ogrenci Alma Komisyonu, Mevzuat Komisyonu
tutanaklarinin hazirlanmasi ve giindem maddelerine iligkin taslak karar metinlerinin hazirlanmasi iglerini yiiritmek.

* Senatoda alinan kararlarla ilgili yazigmalari yapmak.

* Senatodan alinan kararlarin YOK kurumuna yazismalarini saglamak.

* Senatodan ¢ikan Boliim A¢ma ve Boliim Kapatma Dosyalarini olugturmak, yazigmasini saglamak ve arsivini diizenlemek.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Senato Sekretarya Gorevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Ogrenci isleri Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 13 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir



