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[SL.223 [ (A) INSAN KAY. YON 2 0 2 2
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Ortak Secmeli Dersler
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BUR208 Om. Olay Ana. 2 0 2 2




TAR103 Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarih (2-0) 2

TAR101 ATATURK iLKELERIi VE iNKILAP TARIiHi
(AKTS:2)

Yil / Yariyil 1. Yil Giz Dénemi

Dersin Cinsi Zorunlu

Dersin igerigi Osmanl Toplum ve Devlet Diizeninin Geri Kalmasi ve Yapilan
Reform Hareketleri; Osmanh Devletinin Pargalanmasi ve Ulusal Miicadelenin
Baglamasi; Mustafa Kemal Pasa'nin  Anadolu'da Ulusal Micadeleyi
Orgiitlemesi; Birinci T.B.M.M'nin Agilmasi; 1920-1922 Arasi Askeri ve Siyasal
Gelismeler; Devrimler ve Karsi Tepkiler; Anayasal Sistemin Kurulmasi;
Cumbhuriyet Déneminde i¢ ve Dis Siyaset; Tiirk Devriminin Temel Ozellikleri ve
Etkilendigi Dusiince Akimlari; Hukuk, Egitim, Ekonomi ve Toplumsal Yasayista
Yapilan Yenilikler; Atatiirk ilkeleri ve Bu ilkelerin Genel Nitelikleri; ideolojik
Acidan AtaturkgulGgin Degerlendirilmesi.

On sart / Onerilen Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Atatlrk’Gn lke icin yaptiklarini 6grencilere tanitmak

Ders Kitabi / Diger Materyal

Atatiirk ilke ve inkilaplari

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani

BEEG 101 BEDEN EGITIMI

BEEG 101 Beden Egitimi  (0-1)1  (AKTS:1)

Yil / Yariyil 1. Yil Guz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin igerigi Beden Egitimi ve Sporun Tanimi; Beden Egitiminin Genel Amaglari; Hareketsiz

Bir Yasamin Sakincalari; Cesitli Beden Egitimi Uygulamalari; Saghkli Yasam icin
Spor Kriterleri; Farkli Spor Branslarinin Tanitimi; Spor Kalbi Nedir?; Beden
Egitimi Etkinliklerinin Serbest Zaman Kavrami icinde Degerlendirilmesi; insan
Fizyolojisi; Saglk ve ilk Yardim; Farkh Spor Branslarina Yénelik Kurallar ve
Uygulanmasi; Yasam Boyu Sporun Fizyolojik Temelleri; Tim Yas Gruplari icin
Formu Koruma Programlari.

On sart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci 6grencilere beden egitimi ve spor ile ilgili temel bilgilerin
o0gretilmesi, bazi spor dallari hakkinda temel bilgi ve oyun kurallarinin anlatimi
vapilarak 6grencilerin temel bir spor kiltiriine sahip olmalarini saglamak.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ogretme Sekli Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi
(%60)

Egitim Dili Tirkce

Ogretim Elemani




BiL115 BIiLGiSAYAR |
BiL111 Bilgisayar| (1-1) 2 (AKTS:2)

Yil / Yariyil

1. YiIl Gz D6nemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin icerigi

Windows isletim Sistemi: Masaiistii ve nesnelerinin tanimi ve kullanimi, Baslat
mensi segenekleri; Microsoft Ofis: Word ile dosya agma, hazirlama,
diizenleme, Ust ve alt bilgi hazirlama, Excel ile, Hiicre, satir, siitun, sayfa
islemleri, Hiicre bigimlendirme ve formil yazma, Powerpoint ile Slayt hazirlama
ve islemleri, Outlook ile, Takvim, glinlik gibi seceneklerin kullanimi, Mail
kontrolii; internet Explorer: Explorer nesnelerinin kullanimi ve internet de
arama yapma.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci: 6grencilerimizi bilgi teknolojileri konusunda bilgi sahibi
yapmak ve biiro yazilimlarini 6grenerek kendi islemlerini yapabilecek
diizeyde bilgisayar kilturu vermektir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Bilgisayar ve internet-Hasan Cebi BAL

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazil ara sinav(%40), Bir yazili final
sinavi(%60)

Egitim Dili Tlrkce
Ogretim Elemani
iSL107 GENEL iSLETME
iSL107 Genel isletme (3-0) 3 (AKTS:4)
Yil / Yariyil 1. Yil Guz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu

Dersin igerigi

isletme kavrami ve isletmelerin 6zellikleri, amaglari; Ekonomik sistem, arz,
talep, mal ve hizmet, tliketim ve tiketici, girisim ve girisimci, yonetici, 6zel
girisim, isletmelerin temel ve &zel amaclari. isletmelerin islevleri ve
gruplandirilmasi; Uretilen mal ve hizmet gesidi yoniinden isletmeler, Gretim
amaglarinin milkiyetine gore isletmeler, hukuki yapilarina gore isletmeler,
ulusal kokenlerine gore isletmeler, isletmeler arasi anlagsmalara gore
isletmeler, isletmelerin gruplandiriimasindaki diger élcitler. isletmelerin
kurulusu; kurulus kararinin olusumu, kurulus yerinin belirlenmesi.
isletmelerin biyiimesi; biiylime nedenleri, biiyiime bicimleri, hukuki ve
ekonomik agidan birlesme tiirleri, isletmelerde kiiciilme. is ahlaki ve
toplumsal sorumluluk; etik kavrami, isletmelerde etik agidan sorgulanacak
davranislar, toplumsal sorumluluk ve etik, etik davranislarin siniflandiriimasi.
isletmelerde yonetim islevleri; ydnetim kavrami, planlama, érgiitleme,
yonelme, denetim, insan kaynaklari yonetimi

On sart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

isletmecilik konulari hakkinda 6grencileri egitmek ve bilgilendirmektir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ders Notlari

Ogretme Sekli

Ders verme, uygulama

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40), Bir yazil final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Turkce

Ogretim Elemani




HUK101 Hukukun Temel Kavramlari (2-0) 2

HUK101 HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI
(AKTS:3)

1. Yil Gz D6nemi

Yil / Yariyil
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin igerigi Sosyal Kurallar ve Hukuk; Hukuk Kavrami ve Sosyal Kurallar ve Hukuk; Hukuk

Kavrami ve Hukuki Yaptirim; Hukuk Kurallarinin Ozelligi; Hukukun Kaynaklar;
Hukukun Kollari; Hakkin Tanimi ve Tirleri; Hakkin Kazanilmasi, Kaybedilmesi
ve Kullanilmasi; Kisi ve Kisi Turleri: Gergek kisiler, Tizel kisiler; Gergek
Kisilerin Ehliyetleri: Hak ehliyeti, Fiil ehliyeti; Hisimlk; ikametgah; Kisiligin
Korunmasi; Zilyetlik; Miilkiyet; Borg iliskisi ve Sorumluluk; Yargi Organlari.

On sart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci glinlik yasamda kullanacagimiz hukuk bilgilerine sahip olmak
ve sonraki donemde 6gretimi yapilacak hukukla ilgili derslere alt yapi
olusturmaktir. .

Ders Kitabi / Diger Materyal

Hukukun Temel Kavramlari

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40), Bir yazili final
sinavi(%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani

BUR103 KLAVYE TEKNiKLERi

BUR103 Klavye Teknikleri (1-2) 3 (AKTS:4)

Yil / Yariyil

1.Yil Glz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin icerigi

Doklimanlarin sayfa dizenlemeleri, yatay-dikey ortalama, dokimar
sekillendirmenin hatasiz ve temiz ¢ikti alabilmenin is hayatindak
onemi, sayfa dizenlemesinin 6nemi, hatalar diizeltme teknikleri
miisvetteden yazma, tablo diizenleyebilme, tablo icine metin ekleme
tablolama programi, kurum i¢i ve kurum disi yazisma standartlari
yabanci dilde hizli ve dogru yazi yazma, yabanci dil yazi standartlari
cok sayfali mektuplar, numaralandirma.

On sart / Onerilen Yok

Dersin Amaci ve Hedefi Bu derste daktilo ve bilgisayar klavyesini seri olarak kullanmak
Ogretilir.

Ders Kitabi / Diger Materyal Ders Notlar

Ogretme Sekli Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili
final sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




BUR105 PROTOKOL BiLGiSi

BUR105 Protokol Bilgisi (2-0)2  (AKTS:2)

Yil / Yariyil 1. Yil Guz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin icerigi Protokol kavrami, olusumcu, temel protokol kurallari, protokolin

tarihgesi, protokol ile iliskili mevzuat, kurumsal ve mesleki protokol,
protokol denklik ve esitlik ilkeleri, sira belirleme, protokol listesi
hazirlama, devlet ve duyuru mektuplari hazirlama, toplantilarda oturma
protokoli, toplanti dokiimanlari ikram, moéni hazirlanmasi, toplantida
not tutma, rapor ve karar hazirlama, gicek gdnderme ve tebrik ve 6zur
mektubu hazirlama, ziyaretgilerle ilgilenme

On sart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci 6grencilere sosyal hayatta ve is ortaminda protokoliin yeri
ve Onemini kavratmak, is dlnyasinda ve sosyal hayatlarinda
kullanacaklari protokol bilgilerini kazandirmak, bu bilgileri uygun yer ve
zamanda iletisim icinde bulundugu kisi ve kurumlarla galisirken davranis
olarak sergileme ve uygulama becerisini gelistirmek, bu kurallan
uygulayan bir sekreterin ¢alistigl kurumu temsil etme ve diger ¢alisanlara
ornek olma konusunda yetenek kazandirmaktir

Ders Kitabi / Diger Materyal

Protokol Bilgisi

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazil final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani

BUR101 SEKRETERLIK BiLGiSi

BUR101 Sekreterlik Bilgisi (2-0)2 (AKTS:3)

Yil / Yariyil

1.YIl Gliz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin igerigi

Meslek kavrami, sekreterlik kavrami, sekreterlik mesleg kavrami,
sekreterlik mesleginin tarihi gelisimi, klasik ve c¢agdas sekreterlik
kavramlari, sekreterlik tlrleri, sekreterin kisisel 6zellikleri, nezaket, gorgi
ve protokol kurallari, telefon konusmalari

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Sekreterlik meslegini genel hatlariyla taniyabilme, sekreterlik tirlerini,
gorev ve sorumluluklarini 6grenebilme, sekreterin tasimasi gereken
ozellikleri bilme, sekreterin mesleki niteliklerini kavrayabilme, genel
olarak sekreterin goérevlerini bilme, biliro hostesligi, nezaket ve gorgi
kurallarini kavrayabilme.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Sekreterlik Bilgisi Acik Ogretim Yayinlari

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40), Bir yazili final
sinavi(%60)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani




MAT115 TiCARi MATEMATIK
MAT115 Ticari Matematik (3-1) 4 (AKTS:5)

Yil / Yariyil

1.Yil Giz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin igerigi

Yiizde ve binde kavrami, ylizde ve binde hesaplamalari, oran oranti kavrami,
dogru ters ve bilesik oranti. Maliyet ve satis hesaplari; maliyet izerinden
verilen orana gore kar ve zarar tutarlarinin hesaplanmasi, maliyet satis
fiyatlarinin hesaplanmasi, satis lizerinden verilen orana gore; kar ve zarar
tutarlarinin hesaplanmasi, maliyet ve satis fiyatlarinin hesaplanmasi. Faiz
hesaplari; basit ve bilesik faiz hesaplamalari. Iskonto hesaplamalari basit ve
bilesik iskonto hesaplamalari. Karisim ve bilesim kavramlari ve oranh bélme
islemlerine iliskin hesaplamalar. istatistikte temel kavramlarin tanitilmasi,
regresyon ve kolerasyon hesaplamalari

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Ekonomik hayati ilgilendiren konulari kavrayabilmek igin gerekli ve yeterli
matematik bilgisine sahip olabilme ve
bu sayede meslek derslerinde karsilastiklari matematiksel islemleri yapabilme.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ticari Matematik

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani

Veysel KULA

TDE101 TURK DilLi |

TDE101 Tiirk Dili | (2-0)2 (AKTS:1)
Yil / Yaniyil 1. Yl Guz Donemi
Dersin Cinsi Zorunlu

Dersin igerigi

Dil Nedir: Dilin dogusuyla ilgili teoriler, Dil-kultur-ulus iligkisi; Dil Devrimi:
Tirk Dil Kurumu ve galismalari; Duinya Dilleri: Dil aileleri, Turkgenin diinya
dilleri arasindaki yeri; Tirkiye Tiirkgesinin Ozellikleri: Ses dzellikleri, Bicim
dzellikleri, Cimle &zellikleri; Yazim Kurallari; Noktalama isaretleri;
Yazismalar: Ozgecmis, Dilekce, Mektup, is mektubu, Telgraf.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Her Gniversite 6grencisinin anadilinin yapi ve isleyisi 6zelliklerini
kavramasini, Turkceyi dogru ve giizel kullanmasini ,anadil bilincine sahip
olmasini saglamak.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Turk Dili

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazil final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




YAD103/105/101 iNGILIiZCE | (ENGLISH 1)

YAD103/105/101 ingilizce | (English1) (4-0)4 (AKTS:4)

Yil / Yariyil

1.Yil Glz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin igerigi

Belirtegler; On hal Edatlar: Yer, Zaman, Hareket; Tekil ve Cogul isimler: Sayilabilir ve
Sayilamayan isimler; Zamanlar: Genis zaman, Simdiki zaman, Gegmis zaman yapilari
Kipler: Will, Should, Should not, Must, Must not, Can;

Kargilastirmali yapilar; Adillar: Kisi adillari, iyelik adillari; Sifatlar; Olumlu ciimle,
Olumsuz ctimle ve Soru climleleri; Baglaglar: Ve, Fakat, -ken, Clinkii.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Bu ders baslangic seviyesinde ingilizce Ogrenen 6grenciler icin tamamlayici bir
derstir. Bir dilde hem yazili hem de sozel olmak lizere 6grencinin etkin iletisimi icin
gerekli becerileri yogun ve sistematik pratik yapmasini saglamaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ders Notlari

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40), Bir yazil final sinavi(%60)

Egitim Dili

ingilizce

Ogretim Elemani

TAR 102 ATATURK iLKELERi VE iNKILAP TARiHi

TAR 102 Atatiirk ilkeleri Ve inkilap Tarihi (2-0)2 (ECTS:1)
Yil / Yariyil 1.Vl
Dersin Cinsi Zorunlu

Dersin icerigi

Osmanl Toplum ve Devlet Diizeninin Geri Kalmasi ve Yapilan Reform Hareketleri;
Osmanli Devletinin Pargalanmasi ve Ulusal Miicadelenin Baslamasi; Mustafa
Kemal Pasa'nin Anadolu'da Ulusal Miicadeleyi Orgiitlemesi; Birinci T.B.M.M 'nin
Acilmasi; 1920-1922

Arasi Askeri ve Siyasal Gelismeler; Devrimler ve Karsi Tepkiler; Anayasal Sistemin
Kurulmasi; Cumhuriyet Déneminde i¢ ve Dis Siyaset; Tirk Devriminin Temel
Ozellikleri ve Etkilendigi Diisiince Akimlari; Hukuk, Egitim, Ekonomi ve Toplumsal
Yasayista Yapilan Yenilikler; Atatiirk ilkeleri ve Bu ilkelerin Genel Nitelikleri;
ideolojik Agidan Atatiirkgiiligiin Degerlendirilmesi

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Tiirk inkilabi ve Atatiirk ilkelerini Avrupa’yla kiyaslayarak
Tlrk modernlesme tarihi hakkinda bilgi verir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Turan, R., ve digerleri, 2004, Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40), Bir yazili final
sinavi(%60)

Egitim Dili

Turkce

Ogretim Elemani




BEG102 BEDEN EGiTiMi

BEG102 Beden Egitimi (0-1)1  (AKTS:1)

Yil / Yariyil

1.YIl Giz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunsuz

Dersin icerigi

Beden Egitimi ve Sporun Tanimi; Beden Egitiminin Genel Amaclari; Hareketsiz Bir
Yasamin Sakincalari; Cesitli Beden Egitimi Uygulamalari; Saglikli Yasam igin Spor
Kriterleri; Farkli Spor Branglarinin Tanitimi; Spor Kalbi Nedir?; Beden Egitimi
Etkinliklerinin Serbest Zaman Kavrami icinde Degerlendirilmesi; insan Fizyolajisi;
Saghk ve ilk Yardim; Farkli Spor Branslarina Yénelik Kurallar ve Uygulanmasi;
Yasam Boyu Sporun Fizyolojik Temelleri; Tiim Yas Gruplari igin Formu Koruma
Programlari.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci 6grencilere beden egitimi ve spor ile ilgili temel bilgilerin
O0gretilmesi, bazi spor dallari hakkinda temel bilgi ve oyun kurallarinin anlatimi
yapilarak 6grencilerin temel bir spor kiiltiiriine sahip olmalarini saglamak.

Ders Kitabi / Diger Materyal

SEVIM Yasar(2002) Antrenman Bilgisi, Ankara, Nobel Yayincilik

KARAKUCUK Suat(1999) Rekreasyon( Bos Zamanlarin Degerlendirme), Ankara,
Bagigan Yayinevi ARACI Hikmet(1998) Okullarda Beden Egitimi, Ankara, Yardimci
Ofset Ofset

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani

BiL112 BiLGiSAYAR Il
BiL112 Bilgisayar Il (1-1) 2 (AKTS:2)

Yil / Yariyil 1. Yil Guz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin igerigi Temel internet Kavramlari: Sunucu islemci mantigi, TCP-IP protokolii kavrami,

Web tabanli servisler (HTTP, SMTP, DNS, FTP, TELNET, POP3, PROXY); WEB
Tasarimina Giris: Tasarim igin gerekli sunucu tarafli programlar kurma, Degisik
yontemlerle WEB dosyasi olusturma, FTP yazilimlarini kullanma; Sunu Programi:
Uygun sunu sablonu secgimi, Bilgisayar ortaminda sunu hazirlama, diizenleme,
gosterime hazirlama; Veri Tabani Kullanimi: Veri tabaninda tablo tasarimi, Form
olusturma ve veri girisi, Veritabaninda rapor olusturma ve diizenleme, Bilgilere
kisa yol olusturma, Sorgu olusturma.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci 6grencilere internet, sunu ve veritabani tekniklerini 6gretmek ve
uygulamalarini bilgisayar yardimiyl yapmaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Bilgisayar ve internet

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40) Bir yazih
finalsinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




BUR106 Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri

BUR106 DOSYALAMA VE ARSIVLEME TEKNIKLERI
(2-1) 3 (AKTS:3)

Yil / Yariyil

1.Yil Glz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin igerigi

Dosyalamanin tanimi, tarihi gelisimi, yoneticiler, 6rgitler ve blro elemanlari igin
tasidigi 6nem, orgitlerde dosyalama hizmetlerinin yonetimi, etkin bir
dosyalama sisteminde bulunmasi gereken temel 0zellikler, dosya plani,
gerekliligi, 6nemi,yeni bir dosyalama sistemi gelistirme, dosyalama biriminin
orgutlenme ilkeleri, dosyalama sistemleri, dosyalama siireci, arsiv ve arsivleme,
arsivlemenin amag¢ ve o6nemi, arsivieme sireci, dosyalama ve arsivlemede
donanim ve yardimci arag geregler.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dosyalama ve arsivleme ile ilgili temel kavramlari kavrayabilme, dosyalama
tekniklerini, dosyalama siirecini, dosyalama biriminin érgltlenme bigimlerini,
dosyalama donanimi ve araglarini taniyarak, gerektiginde dosyalama ve
arsivleme yapabilmek.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Dosyalama ve Arsivleme

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani

iKT106 GENEL EKONOMI

iKT106 Genel Ekonomi (3-0)3  (AKTS:4)

Yil / Yariyil

1.Yil Glz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin icerigi

Ekonomi bilimi ve temel kavramlar, ekonomi biliminin dogusu, tarihi gelisimi,
diger bilimlerle olan iliskisi ve glinliik hayattaki &nemi. Ekonomik érgitlenme ve
temel ekonomik sistemler. Makro iktisat cergevesinde, arz ve talep kavramlari,
arz ve talebi etkileyen faktorler, arz ve talep esneklikleri, piyasa kavrami,
piyasanin unsurlari, piyasanin gesitleri ile tam ve eksik rekabet piyasalari. Fayda
kavrami tiiketici dengesi, farksizlik egrileri ve biitce dogrusu. Uretim faktorleri,
Uretim fonksiyonu analizi ve maliyet analizi Gretim faktorlerinin Gretimden
aldiklari paylarin fiyatlandirilmasi ve gelir dagilimi.

Makro iktisat cercevesinde ise, milli gelir, milli geliri hesaplam yontemleri, para
ve paranin Ozellikleri, para gesitleri, paranin fonksiyonlari ve para politikalari.
Ekonomideki istikrarsizliklar, enflasyon, issizlik ve konjonktiirel dalgalanmalar,
bir ekonominin blylimesi ve kalkinmasi, gelisimi ile ilgili panel kararlar ve
uygulamalar.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

ilgili konularda &grenciye iktisat nosyonu kazandirmak.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Genel iktisat

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40) Bir yazili final
sinavi(%60)

Egitim Dili

Turkce

Ogretim Elemani




BUR102 GENEL iLETiSim
BUR102 Genel iletisim (2-0) 2 (AKTS:3)

Vil / Yariyil

1.YiIl Giz Dénemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin igerigi

iletisim semboller yoluyla anlamlarin iletiimesidir. iletisim siirecindeki temel
Ogeler olan kaynak, ileti (mesaj) ve alici (hedef); kodlama, kod agma ve bilgi
kullanimiyla ilgili oldugunu kavrayabilme, gonderici ve alici arasinda mesajin
etkin iletim yo&ntemlerinin gosterilmesi; iletisimin etkin olabilmesi, iletisim
surecindeki engellerin ortadan kaldirilarak, saglikli bir iletisim ortaminin
saglanmasi; bireysel toplumsal ve orgitsel iletisimin gerek s6zIli ve yazili ve
gerekse soOzsliz ve bilgi teknolojileri yoluyla kurulma ydntemlerini
0grenebilme, iletisim sirecinde iletisimin engellerini, teknik, semantik ve
etkinlik problemlerini kavrayabilme; bireyin kendi ile iletisimi, bireyler arasi
iletisimi, grup iletisimi ve kitle iletisimi konusundaki bilgileri kavrayabilme,
grup icerik ve o6zelliklerine gore iletisim, kullanilan ara¢ ve kanallara gore
iletisim, kullanilan kodlara gore iletisim, zaman ve mekan boyutlarina gore
iletisim konulari ve iletisim modellerini kavrayabilme; belirli bir a

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Bu ders, 6grencilere iletisim kavramini tim boyutlari ile tanitmayi ve
sireg icerisinde yer alan 6gelerden haberdar etmeyi amaglamaktadir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Genel iletisim Dr. irfan Misirli

Ogretme Sekli

Ders verme, uygulama

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani

BUR108 Mesleki Yazigmalar

BUR108 MESLEKi YAZISMALAR
(1-2)3  (AKTS:4)

Yil / Yariyil

1.Yil Giz Dénemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin igerigi

iletisim kavramy, iletisim tiirleri, iletisimi etkileyen faktérler, yazili iletisim, yazil
iletisimde sekil ve igerik, 6rgitsel iletisim, yazili iletisimin orgitsel iletisimdeki
onemi, yazisma teknikleri, yazim-imla kurallari, dil ve anlatim bozukluklari, ticari
ve resmi yazisma Ornekleri, resmi yazi standartlari ve tlrleri, rapor hazirlama,
rapor yazma teknikleri, raporlarin amaci, turleri, teknik 6zellikleri, raporlarda veri
toplama, isleme, raporun sekli ve icerigi, dipnot verme.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci 6grencilere dilbilgisi 6gretimi, resmi, is ve 6zel yazilari yazma
konularinda temel bilgileri vermek ve bu bilgileri kullanarak 6rnek yazilari
hazirlamalarini saglayarak sekreterlige hazirlamaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Mesleki Yazismalar Acik Ogretim Yayinlari

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazil ara sinav(%40) Bir yazili final
sinavi(%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




BUR104 ORGUTSEL DAVRANISLAR
BUR104 Orgiitsel Davranislar (2-0)2 (AKTS:3)

Yil / Yaniyil

1.YiIl Giz Dénemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin icerigi

Orgiitsel davranisa giris; Birey, grup, érgiit ve gevre kavramlarinin agiklanmasi,
orgitsel davranigin tarihsel gelisimi ve yaklasimlar. Orgiitsel davranisin
arastirma teknikleri; Orgiitsel davranis bilimde yéntem, veri toplama
teknikleri; gozlem, gériisme, isletme kayitlarinin incelenmesi. Orgiit icinde
birey kisilik; Kisiligin olugumu ve etkileyen faktorler, kisiligin

is hayatindaki 6nemi, kisilik tipleri. Davranig, tutum ve is tatmini; Davranis,
deger ve tutum kavramlari, 6rgiit kulturiniin 6nemi, orgit kiiltlrind 6grenme
ve gelistirme. Orgiitlerde grup

¢alismasi teknikleri; Grubun 6nemi ve gegsitleri, 6rgltlerde grupla calisma
teknikleri, ¢agdas grupla calisma bicimleri. Orgiitlerde motivasyon;
Motivasyon kavrami, baslica motivasyon kuramlari, isletmelerde is tatmini
agisindan motivasyonun énemi. Orgitlerde liderlik; Liderlik kavrami, liderlik
yaklagimlari. Orgiitlerde catisma; Catismanin tanimi, catismanin nedenleri,
kisinin kendi icinde ¢atismasi, kisilerarasi ¢atisma, grup igi ve disi catisma

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Bu dersin amaci bir 6rgit icinde goérev yapacak olan 6grencilerin orgitsel
davranis adi verilen bitiinii ve bu bitini olusturan unsurlari kavramasidir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Orgiitsel Davranis

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final
sinavi (%60)

Egitim Dili Tlrkce
ETE 102 TURK DilLi Il
ETE 102 Turk Dili (2-0)2 (AKTS:1)
Yil/Yariyil 1.Y1l/ Bahar Dénemi
|Dersin Cinsi |Zorun|u |

Dersin igerigi

Kompozisyon Bilgileri, Edebiyat Turleri, Bilimsel Arastirma
Yéntemleri, Yazim Kurallari, Noktalama isaretleri

|f)n§art/f)nerilen

|Yok |

Dersin amaci ve hedefi

Yiiksek 6grenimini tamamlamis olan her gence, ana dilinin yapi ve isleyis
ozelliklerini geregince kavratabilmek; dil- distince baglantisi acisindan,
yazili ve s6zIi ifade vasitasi olarak, Tirkgeyi dogru ve giizel kullanabilme
yetenegi kazandirabilmek; 6gretimde birlestirici ve bltlnlestirici bir dili
hakim kilmak ve ana dili suuruna sahip gencler yetistirmektir.

DersKitabi/Diger Materyal

Turk Dili 1-11, Afyon Egitim Saglik ve Bilim Arastirma Vakfi Yayini, Afyon
2005, Tirk Dili ve Kompozisyon Bilgileri icerikli tim kaynaklar, Tlirkce
Sozliik, imla Kilavuzu, Deyimler S6zIGgii, Atasézleri S6zlugl, siireli yayinlar

|f)§retme Sekli

|Ders verme |

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili
final sinavi (%60)

Egitim Dili

|TUrkge |

Ogretim Elemani




YAD104/106/102 iNGILiZCE Il
YAD104/106/102 ingilizce | (4-0)4 (AKTS:4)

Yil/Yariyil

1.Yil/ Giz Dénemi

|Dersin Cinsi

|Zorunsuz

Dersin igerigi

The verb TO BE ; a and an ; singular and plural nouns ; the simple present
tense ; can and can't ; and, but, or ; possessive nouns ;adjectives ; any and
some ; there is and there are ; count and non-count nouns ; possessive
adjectives; infinitives with like , want, I'd like and need'; let's , the present
progressive tense ; questions and sentences with think ; imperatives , the
simple past tense(verb TO BE)

|f)n§art/6nerilen

Yok

Dersin amaci ve hedefi

Dersin amaci,6grencilere ingilizce olarak climle kurmayi 6gretmek,bununla
ilgili olarak diisiinmelerini saglamak ve Ingilizce iletisim kurma becerilerini
gelistirmektir.Ders, ogrencilerin ogrendikleri hakkinda
Dusundiiklerinde,konustuklarinda ve vyazdiklarinda daha iyi 6grendikleri
fikrini destekler.

DersKitabi/Diger Materyal

Demirel, O. ve Sahinel S. 2005, Passport to English Azar,Betty
Schrampfer ; Basic English Grammar ; Longman.

|('5§retme Sekli

|Ders verme |

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazil final
sinavi (%60)

[Egitim Dili

|ingi|izce |

|6§retim Elemani

iSL106 YONETIM VE ORGANiZASYON

iSL106 Yonetim ve Organizasyon (3-0)3  (AKTS:4)

Yil / Yariyil

1.YIl Gliz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin icerigi

Yénetim: Tanimi, isletmeler icin 6nemi, Benzer kavramlarla karsilastirma;
Yonetim Biliminin Gelisimi: Klasik, Davranissal, Modern yonetim yaklasimlari;
Karsilastirma ve Degerlendirme; Yetki ve Gii¢ Kavramlari: Ozellikleri, Yetki
gdcerimi; Organizasyon Kavrami: Ozellikleri, ilkeleri, Planlama sireci ile
karsilastirmasi, Béliimlendirme; Kadrolama: Ozellikleri, Kadrolama siireci;
Yéneltme: Ozellikleri, Yoneltme siireci; Organizasyon Yapilari: Klasik
Yaklasimlar, Klasik yaklasimda glinimiize organizasyon yapilarindaki degisim,
Karsilastirma; Denetim: Ozellikleri, Denetim siireci.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Bu dersin amaci her 6rglitte ver olan yonetim islevlerinin is yasamina yonelik
kuramlarinin ve uygulamalarinin 6gretilmesini saglar.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Yonetim ve Organizasyon

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazil ara sinav(%40) Bir yazili final
sinavi(%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




BiL223 BiLGiSAYAR IlI
BiL223 Bilgisayar 111 (2-2) 4  (AKTS:3)

1.Yil Giz Donemi

Vil / Yarnal
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin igerigi Elektronik sunuyu tanimlayabilme, ilkelerini ve genel prensiplerini

uygulayabilme; Elektronik sunu programini tanimlayabilme, elektronik sunu
programina ait meni ve komutlari tanimlayabilme; Bir elektronik sunuyu amacini
en iyi yansitacak sekilde hazirlayabilme ve sunabilme.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci, elektronik sunuyu tanimlayabilmek, ilkelerini ve genel
prensiplerini uygulayabilmektir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Bilgisayar ve internet - Hasan Cebi BAL

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav( %40) Bir yazil final
sinavi(%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani

BUR 205 Biirolarda Teknoloji Kullanimi (1-1) 2

BUR 205 BUROLARDA TEKNOLOJi KULLANIMI
(AKTS:2)

Yil / Yaniyil 1. Yl Gluz Donemi
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin igerigi Biiroda Teknoloji Kullanimi: Biiro otomasyonu, Bliro otomasyonunun amaci,

Biliro otomasyonunun gelisimi, Bliro otomasyonunun yararlari; Bliro Otomasyon
Sistemleri: Telekonferans, Bilgisayar; Bilgisayar Donanimi: Giris donanimi, islem
donanimi, Cikis donanimi, Saklama donanimi, isletim donanimi; isletim
Sistemleri: Dos isletim sitemi, Windows isletim sistemi; Bliroda Kullanilan
Programlar: Kelime islem programlari, islem tablosu programlari, Liste yénetim
programlari, Ajanda programlari, Grafik programlari, Prezantasyon programlari,
Multimedia programlari; Bilgisayar Aglari; internet; Elektronik Posta.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Bu ders biro teknolojilerinin etkili ve verimli kullaniliminin 6gretimine yéneliktir

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ders Notlari

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazil ara sinav(%40), Bir yazili final
sinavi(%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




BUR 201 BURO YONETiMI

BUR 201 Biiro Yénetimi (3-0)3  (AKTS:3)
Yil / Yariyil 1. Yl Giz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin icerigi Yonetim ve blro ydnetimi kavramlari, yonetici, bilro yoneticisi ve biro

elemanlarinin goérev ve sorumluluklari, biro tirleri, biro faaliyet alanlari,
burolarin 6rgltlenme bigimleri, birolarda planlama, 6rgutleme, kadrolama,
koordinasyon, yoneltme ve denetim, ofis otomasyonu ve amaglari, veri tabani
olusturma yoéntemleri, ergonomi, birolarda ergonomi, antropometrik acgidan
birolarin tasarimi ve verimlilik.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci 6grencilere birolari tanitmak, biro hizmetlerini 6gretmek ve biiro
yonetimi ile ilgili temel bilgiler verilerek biiro yoneticiligine hazirlamaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Buro Yonetimi

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40) Bir yazili final
sinavi(%60)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani

BUR203 ETKiLi VE GUZEL KONUSMA
BUR203 Etkili ve Giizel Konusma (1+1)2  (AKTS:2)

Yil / Yariyil

1. Yil Gliz Dénemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin icerigi

iletisim semboller yoluyla anlamlarin iletilmesidir. iletisim siirecindeki temel
Ogeler olan kaynak, ileti (mesaj) ve alici (hedef); kodlama, kodagma ve bilgi
kullanimiyla ilgili oldugunu kavrayabilme, gonderici ve alici arasinda mesajin
etkin iletim yontemlerinin gosterilmesi; iletisimin etkin olabilmesi, iletisim
surecindeki engellerin ortadan kaldirilarak, saghkli bir iletisim ortaminin
saglanmasi; bireysel toplumsal ve orgitsel iletisimin gerek sozli ve yazih ve
gerekse sozsliz ve bilgi teknolojileri yoluyla kurulma yontemlerini 6grenebilme,
iletisim surecinde iletisimin engellerini, teknik, semantik ve etkinlik
problemlerini kavrayabilme; bireyin kendi ile iletisimi, bireyler arasi iletisimi,
grup iletisimi ve kitle iletisimi konusundaki bilgileri kavrayabilme, grup icerik ve
Ozelliklerine gore iletisim, kullanilan arag ve kanallara gore iletisim, kullanilan
kodlara gore iletisim, zaman ve mekan boyutlarina goére iletisim konulari ve
iletisim modellerini kavrayabilme; belirli bir a

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Bu ders, 6grencilere iletisim kavramini tam boyutlari ile tanitmayi ve slireg
icerisinde yer alan 6gelerden haberdar etmeyi amaglamaktadir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ders Notlari

Ogretme Sekli Ders verme, uygulama

Dersin Degerlendirilmesi Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi
(%60)

Egitim Dili Tirkce

Ogretim Elemani




MUH 203 GENEL MUHASEBE
MUH101 GENEL MUHASEBE (2-1) 3 (AKTS:3)

Yil / Yariyil 1. Yil Guz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin igerigi Temel kavramlar ve muhasebe sistemi; muhasebenin tarihi gelisimi ve 6nemi,

muhasebenin tanimi, fonksiyonlari, temel kavramlari, prensipleri, tarihi
gelisimi, hesaplarla ilgili kavramlar, hesabin tanimi  aciklamasi,
borglandirilmasi, alacalandiriimasi, kalan vermesi, kapanmasi, muhasebede
kayit usulleri, tek tarafli kayit, ¢ift tarafli kayit, muhasebede kullanilan belgeler
vergi usul kanununda yer alan belgeler, Tiirk Ticaret Kanununda yer alan
belgeler, diger belgeler, defterler: yevmiye defteri, blylk defter, isletme
defteri, serbest meslek defteri ve diger defterler. Bilango hesaplari; bilanco
esitligi: aktif ve pasif taraflar esitligi, varlik ve kaynak kavrami, dénen ve duran
varliklar, kisa ve uzun vadeli yabanci kaynaklar, 6z kaynaklar. Tekdizen
muhasebe sistemi: tanitimi, amaglari, hesaplarin tanitimi, isleyisi, yeni hesap
acma, alt hesaplarin acgilmasi, tekdizen hesap planina uygun bilanco
hazirlama. Gelir tablosu hesaplari: gelir tablosu, tekdiizen hesap planinda
maliyet hesaplari

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Temel muhasebe bilgilerini kullanmayi saglamak

Ders Kitabi / Diger Materyal

Genel Muhasebe

Ogretme Sekli Ders verme
Dersin Degerlendirilmesi Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi
(o£e0)

Egitim Dili Tlrkce

YAD 211 MESLEKi Y. DiL 1 (iNG)

YAD201 MES Y DiL1 (iNG) (2-2) 4 (AKTS:3)

Yil / Yaniyil 1. Yil Glz Donemi
Dersin Cinsi Zorunlu

Dersin icerigi

Konusma: gerektiginde kendisini ve/veya cevresindekileri tanitabilme; is ve
isyeri ile ilgili bilgi verebilme, resmi ortamlarda istek ve ricada bulunabilme,
yardim teklif etme, yapilan sikayetlere cevap verebilme, sebep agiklama,
gerektiginde sikayette bulunma, meslekle ilgili form, liste, sema, brogir gibi
dokiimanlarla ilgili olarak agiklama yapma; bir fikri, bir 6neriyi kabul/red etme,
kendi gorlslerini  bildirme, beklenti, memnuniyet veyahosnutsuzluk
belirtme,6zir dileme, mazeret bildirme, 6zir dilendiginde karsilik verebilme,
gecmisteki bir durumdan ve / veya bir olaydan bahsetme. Bu durumlarda
belirtilen yapi ve kelimeleri, telefonda veya yiliz yiize konusmalari, kelime
basina veya sonuna gelen ekleri, kisaltmalari anlama; belli bir bilgiyi edinme
icin, konunun genel mahiyetini anlamak icin dinleme ve yazma. Noktalama
isaretlerini ve imla kurallarini kullanma, 6zgegmis (Curriculum Vitae) yazma,
siparis, sikayet, tesekkir, aciklama gibi konularda is mektuplari yazma,
dinlediginden

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Ogrencilere is ortaminda kullanabilecekleri; yabanci dilde yazilmis yazismalari
okuyarak anlayabilecekleri sekilde dil becerileri kazandirmaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ders Notlari

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40) Bir yazil final
sinavi(%60)

Egitim Dili

English




iSL221 (a) FINANSMAN ve FINANSAL YATIRIM ARAGLARI
iSL221 (a) FIN.-FIN.YAT.A (2-0) 2 (AKTS:2)

Yil / Yariyil

1.Yil Gliz Dénemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin icerigi

Finansal yonetimin tanimi ve amaci; tanim, amag, finans fonksiyonunu etkileyen
etmenler, finans yoneticisinin roll, finansal yonetimin diger isletme
fonksiyonlari ile iliskisi, Turkiye'de finans fonksiyonunun 6nemi; Finansal
yonetime iliskin kararlari isletme agisindan 6nemi; finans boliminin oOrgit
yapisi, finansal kararlarin igletme icin 6nemi. Finansal piyasalar ve finansal
sistem; finansal piyasa tirleri; para piyasasi, sermaye piyasasi. Turkiye'de
finansal piyasanin 6nemi. Finansal kurumlar; para yaratan finansal kurumlar,
para yaratmayan finansal kurumlar. Finansal araglar; para piyasasi araglari;
hazine bonosu, repo, banka mevduati, finansman bonolari, banka bonosu,
VDMK sermaye piyasasi araglari; hisse senetleri, tahviller.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci biiro yonetimi ve sekreterlik b6limu 6grencilerine finansman
kavraminin ve finansal araglarin tanitilmasidir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

isletme Finasmani

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi
(%60)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani

iSL223 (a) INSAN KAYNAKLARI YONETIMI
iSL223 (a) INSAN KAY. YON (2-0)2  (AKTS:2)

Yil / Yariyil

1.Yil Glz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin igerigi

Personel Yénetimine Giris: Temel islevleri, Orgiitlenmesi; isgiicii Planlamasi:
Yéntemleri, Planlama araglari; is Analizleri: is tanimlar, is gerekleri; ise Alma:
Bulma, Se¢me; ise Alistirma: Personel Egitimi: Yontemler,

ilkeler, Degerleme; Personel Degerleme: Yontemler, Degerleme hatalari; Disiplin:
Tirleri, Sistemin olusturulmasi, Ceza uygulamasi; Ucret Yénetimi: is degerlemesi,
Ucret ydntemleri, Ucret arastirmalari; Diger Personel Hizmetleri

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

insan kaynaklari ydnetiminin tanimi, drgiitlenmesi, insan kaynaklari ile ilgili
gelismeler, 6rglitleme, ihtiya¢ belirleme, is analizleri, segme, yerlestirme, egitim,
motivasyon, basari degerlendirmesi, licret sistemleri, is gbren sagligi ve glivenligi.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Personel Yonetimi

Ogretme Sekli Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi
(%60)

Egitim Dili Tirkce

Ogretim Elemani




BUR 207 (a) ZAMAN YONETIMi

BUR 207 (a) Zaman Yonetimi (1-1)2 (AKTS:2)
Yil / Yariyil 1. Yl Giz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin igerigi Zaman ve YOnetimi: Zaman kavrami, Zaman yonetimi, Tarihte zaman yonetimi;

Zaman Yok Ediciler: Zaman tuzaklari, Yetki devri, Hayir diyebilmek; Paradigma ve
Aliskanliklarimiz: Paradigma, Zaman yonetimine yardimci teknikler; Klasik Zaman
Yonetim Teknikleri: Birinci dénem, ikinci dénem, Uglincii dénem; Zaman
Yonetiminde Farkl Bir Yaklasim: Yeni donem, Zaman kullanim matrisi, Etkili
zaman ydnetiminde asamalar; iletisimin Onemi; Kisisel Gelisim; Tim Konulari
Kapsayan Ornek Olay Calismalari.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci sekretere hem yoneticisinin hem de kendi zamanini yonetmeyi
O0gretmektir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Zaman Yonetimi

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani

TIB 201 (d) ANATOMI

TIB 201 (d) ANATOMI (2-0)2  (AKTS:2)

Yil / Yariyil 1. Yil Guz Dénemi
Dersin Cinsi Secmeli
Dersin igerigi insan Viicudunun incelenmesi

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

insan viicudundaki organlari dgrenme

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ders Notlari

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi

(%60)
Egitim Dili Tirkce
TIB205 (d) TIBBi DOKUMANTASYON
TIB205 (d) TIBBi DOKUMANTASYON (1-1)2  (AKTS:2)
il / Yarvil 1.YIl Giz Donemi
Dersin Cinsi Zorunlu

Dersin icerigi

Saglik kurumlarinda bilgi ve belge yonetimiyle ilgili teorik ve uygulamali
calismalar

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Saglik kurumlarindaki belgeleri diizenleme becerisi kazandirma.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Tibbi Dokiimantasyon

Ogretme Sekli

Ders verme, uygulama

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




TIB 203 (d) TIBBi TERMINOLOJi
TIP 203 (d) Tibbi terminoloji (2+0)2

Yil / Yariyil

1. YiIl Gz Dénemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin igerigi

Pazarlama konusu, kapsami ve 6zellikleri, modern pazarlama yonetimi;
pazarlamanin gevre faktorleri; yararlari ve stratejik pazarlama siireci; tiketici
pazarlarinin 6zellikleri ve bu davranislarini etkileyen faktorler; endistriyel pazari
Ozellikleri ve alici davranislari; Pazar béliimlendirme ve hedef Pazar segimi;
mamul: siniflandiriimasi ve yeni mamul gelistirme, mamulln hayat seyri, fiyat:
fiyatin 6nemi, fiyatlandirma sekilleri; dagitim kanallari ve fiziksel dagitim;
tutundurma: tutundurma metotlari; reklamin amaglari: satig gelistirme ve halkla

iliskiler; pazarlama arastirmasi: veri toplama metotlari; pazarlama yénetimi ve
uluslar arasi pazarlama: organizasyon sekilleri; uluslar arasi pazarlamanin gevresi

=]

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci temel pazarlama kavram ve ilkelerini 6greterek meslege
hazirlamaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Pazarlama ilkeleri

Ogretme Sekli

Ders verme, uygulama

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi (%60)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani

HUK206 iS ve SOSYAL GUVENLIK HUKUKU (SECILMEDi)
HUK206 iS-SOS.GUV. HUK (2-0) 2 (AKTS:2)

Yil / Yariyil

1. Yl Gliz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin icerigi

Bireysel is hukuku (1475 sayili is kanunu), is hukukunun konusu ve nitelikleri,
dogusu diinya da ve Tirkiye de gelisimi, is hukukuna yon veren temel ilke ve
disiinceler ile yasal diizenlemelerinin anlatiimasi; is hukukunda temel
kavramlari; isgi, cirak ve stajyer, isveren vekili, alt isveren, isyeri ve isletme
kavramlari, Hizmet akdinin tanimi, cesitleri ve taraflara yikledigi borglari,
Hizmet akdi gesitlerinin sona ermesi ve sonuglarina (kidem-ihbar tazminatlari
ve hesaplama ydntemleri) yonelik érnek olay ¢dziimleri, isin diizenlenmesi;
calisma siireleri, ara dinlenmesi, lcretli tatiller, yillik izin Gcreti ve is hayatinin
teftisi, Toplu is hukuku (2821-2822 sayili sendikalar, toplu is s6zlesmesi, grev
ve lokavt kanunlari), toplu is hukukunun konusu, taraflari ile toplu is
uyusmazliklari ¢6zim konularina yonelik yasal dizenlemeler; Toplu is
hukukunda is¢ci ve isveren kuruluslari kavram ve unsurlari, Toplu is
uyusmazliklari ve ¢6ziim yollari, Sosyal glivenlik hukuku; Sosyal gilivenlik

kavrami,
Onsart / Onerilen Yok
Dersin Amaci ve Hedefi Calisma hayatinda isci isveren iliskileri hakkinda bilgi verme.
Ders Kitabi / Diger Materyal |is Hukuku

Ogretme Sekli

Ders verme, uygulama

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili
final cinawi (%4A0)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




iSL213 PAZARLAMA iLKELERI
iSL213 PAZARLAMA iLK (2-0) (AKTS:2)

Yil / Yariyil

1. Yl Gliz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin icerigi

Pazarlama konusu, kapsami ve 6zellikleri, modern pazarlama yonetimi;
pazarlamanin gevre faktorleri; yararlari ve stratejik pazarlama sureci; tuketici
pazarlarinin 6zellikleri ve bu davranislarini etkileyen faktorler; endistriyel pazarin
Ozellikleri ve alici davraniglari; Pazar boliimlendirme ve hedef Pazar segimi;
mamul: siniflandiriimasi ve yeni mamul gelistirme, mamuliin hayat seyri, fiyat:
fiyatin 6nemi, fiyatlandirma sekilleri; dagitim kanallari ve fiziksel dagitim;
tutundurma: tutundurma metotlari; reklamin amaglari: satis gelistirme ve halkla

iliskiler; pazarlama arastirmasi: veri toplama metotlari; pazarlama yonetimi ve
uluslar arasi pazarlama: organizasyon sekilleri; uluslar arasi pazarlamanin gevresi

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci temel pazarlama kavram ve ilkelerini 6greterek meslege
hazirlamaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Pazarlama ilkeleri

Ogretme Sekli

Ders verme, uygulama

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani

iSL215 TOPLAM KALITE YONETIMi (SECMELI)
iSL215 T. KALITEYON (2-0)2  (AKTS:2)

Yil / Yariyil

1. Yl Gliz Donemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin igerigi

Kalite ve kalite yénetiminin tarihi gelisim sireci; kalitenin tarihi gelisim
slreci ve bu sirecteki asamalari, kalite yonetiminin gelisim sireci, klasik
yonetim anlayisi- toplam kalite yonetimi. Toplam kalite ydonetiminin temel
kavramlari ve yaklasimlari; kalite, kalite kontrol, kalite glivencesi, toplam
kalite yonetimi ve aralarindaki iliski, toplam kalite yonetiminin bir yénetim
sistemi olarak 6zellikleri ve unsurlari, dnleyici yaklasim ve siirekli gelisme,
toplam kalite yonetiminde insan faktori ve kalite ¢emberi, toplam kalite
yonetimi konusunda uygun ortaminin hazirlanmasi ve basari sartlari. Toplam
kalite yonetiminin arag¢ ve teknikleri; kalite yonetimi ve 6n degerlendirme,
kiyaslama ve sorun ¢dzme teknikleri, veriler ve istatistik ile 6n ¢calismanin
6nemi, tam zamaninda Uretim, gelistirme siireci ve

organizasyonlarda toplam kalite kdltlrindn olusturulmasi, kalite maliyet
iliskileri v maliyet sistemi, toplam kalite yonetiminin kuruluslar tzerindeki
etkileri. Toplam kalite yonetiminin

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Toplam kalite yonetimi hakkinda 6grencileri bilgilendirme

Ders Kitabi / Diger Materyal

Toplam Kalite Yonetimi

Ogretme Sekli

Ders verme, uygulama

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili
final sinawi (%460)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




BiL224 BILGIiSAYAR 4

BiL224 BILGISAYAR4 (2-2)4  (AKTS:3)
Yil / Yariyil 1. Yl Guz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu

Dersin igerigi

internet lizerinde haberlesme araclari nelerdir, nasil edinilir, genel prensiplerini
taniyabilme; Haberlesme araglarina ait komutlari kullanarak e-mail gnderme ve
yazisma yapabilme; Tasarim araglarini edinebilme, proje olusturabilme; Tasarim
programini, mendlerini kavrayabilme, komutlarinin kullanimini uygulayabilme; Bi
web sayfasini amacina yonelik olarak hazirlayarak web sunucusuna génderebilme,

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci 6grencilere internet tzerindeki haberlesme araglarinin genel
prensiplerini tanitmak ve bu bilgileri kullanarak hazirladiklari web sayfasini bir
web sunucusuna génderebilmektir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Bilgisayar

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40), Bir yazili final sinavi(%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani

iSL102 HALKLA iLiSKILER

iSL102 HALKLA iLiSKILER (2-0) 2 (AKTS:2)

Yil / Yariyil

1. Yl Giz Dénemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin igerigi

Halkla iliskiler Kavrami; Gelisimi; Pazarlama iletisim Araci Olarak Halkla iliskiler;
Halkla iliskiler ve Hedef Kitle Kavrami; Halkla iliskilerin Davranissal Boyutu; Halkla
iliskilerin Temel ilkeleri; Pazarlamada Halkla iliskiler Arasindaki iligki; Halkla iliskile
Faaliyetlerinin Yénetimi: Faaliyetleri, Asamalari; Halkla iliskilerde Kullanilan Aracla
ve Teknikleri; Sonuglarin Degerlendirilmesi; Kriz Dénemlerinde Halkla iliskiler

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Dersin amaci, 6grencilere halkla iliskiler kavraminin ve mesleginin tanimini
yapmak, bu alana iliskin siirecin isleyisini ve ornekleri 6greterek bilgi sahibi
olmalarini saglamaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Halkla iliskiler

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40), Bir yazili final sinavi(%60)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani




BUR 204 KAMU OZEL.KESiM YAPISI ve iLiSKiLERI

BUR 204 Kamu Ozel.Kesim Yapisi ve . iliskileri (2-1)3  (AKTS:3)
Vil / Yariyil 1. Yil Giiz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu

Dersin igerigi

Kamu ve 6zel sektor kuruluslarinin yonetimlerinin niteligi, kamu ydnetiminin
yonetim kavrami icindeki yeri, devlet yapisi icerisindeki 06zel kurum ve
kuruluglarin  6rgitsel vyapilari, birbirleriyle iliski yapilari. Kamu yonetimi
diistincesinin gelisimi kamu yonetimi-6zel sektér yonetimi ayrimi, kamu ve 6zel
sektor kuruluglarinin goérev ve fonksiyonlar, birbirleriyle iliskileri, merkezi ve
yerinden yonetim kuruluslari, merkezi 6rgit, merkeze bagh bolge, il 6rgit ve
organizasyonlari, yerel yonetimlerin 6nemi. Blrokrasi kavrami gelisimi, Ustiin

ve zayif yonleri, kamu ve 6zel sektor kuruluslarinda personel yénetimi, amaci,
ilgili temel kavramlar.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Bu dersin amaci 6grencilerin, kamu kurumlari ve 6zel sektoriin ¢alisma ilkeleri
konusunda bilgilendirmektir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Bayraktar, K. (2003) Kamu-6zel kesim yapisi ve iliskileri,Ankara. Nobel

vavineilik

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40), Bir yazih

final sinawi(%A0)

Egitim Dili

Tlrkce

Ogretim Elemani

BUR 206 KRizZ VE STRES YONETiMi

BUR 206 Kriz Ve Stres. Yonetimi (1-1) 2 (AKTS:2)
Vil / Yariyil 1.Yil Giiz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu

Dersin igerigi

Krizin tanimi, anlami, krizin analizi, kriz sistemleri, kriz kaynaklari, krize neden
olan i¢c ve dis cevre faktorlerini taniyabilme, kriz sireci, krizin nedenleri,
belirtiler kriz yonetimi sireci, kriz ve degisime uyum mekanizmalari gelistirme,
krize uygun yonetim yaklagimlari, stres kavrami ve kriz ile iliskisi, 6rgutsel stres
ve orglitsel stresin yonetimi, orgltsel stres kaynaklari, stresin birey ve orglt
lizerinde etkileri, stresle bireysel basa ¢cikmada uygulanacak teknikler.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Bu dersin amaci is yasaminda karsilasilan kriz kaynaklarini ve stres iliskilerini
kuramsal ve uygulamali olarak ortaya koyar.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Kriz ve Stres Yonetimi

Ogretme Sekli

Ders verme, uygulama

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40), Bir yazili final sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




YAD202 MESLEKi YABANCI DiL 2 (iNG)

YAD202 MESY DiL2 (ING) (2-2)4  (AKTS:3)
Vil / Yaryil 1. Vil Giiz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin igerigi Konugma: is ortaminda Uzlintu, pismanlik gereklilik, zorunluluk ifade etme,bir

Urint durumu veya islevi kiyaslama, is ortaminda Onerilere cevap verme,
onerilerde bulunma, tamamlanan isler hakkinda so6zlt/yazili rapor verme,
aciklama yapma, gelecekte yapilacak islerle ilgili planlardan bahsedebilme,
telefonda randevu alip verme ve telefonda konusma teknigi, olasiliklardan
bahsetme, tahmin yapabilme, miktar, oran, ylizdelik ifadelerini kullanma, vade
bildirme, avantaj ve dezavantajdan bahsetme, mukayese yapabilme; bunlari
dinleyerek, okuyarak anlayabilme ve yazma. Dinleme, anlama; telefonda veya
ylz ylize konusmalari, kelime basina ve sonuna gelen ekleri, meslegi ile ilgili 6zel
kisaltmalari anlama, belli bir bilgiyi, konunun genel mahiyetini anlama dinleme.
Yazma: noktalama isaretlerini ve imla kurallarini bilme ve kullanma,
dinlediginden veya okudugundan not alma, anlagma metni hazirlama, yapilmasi

planlanan islemleri yazma, ithalat ve ihracatta kullanilan dokiimanlari
hazirlama, Turkge yazma.
Onsart / Onerilen Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Ogrencilere is ortaminda kullanabilecekleri; yabanci dilde yazilmis yazismalar
okuyarak anlayabilecekleri sekilde dil becerileri kazandirmaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Norman Susan & Melville Eleanor (2002)"We mean Business", Oxford Publishing

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi (%60)

Egitim Dili

English

Ogretim Elemani

BUR 202 YONETICi SEKRETERLIGi

BUR 202 Yonetici Sekreterligi. (2-1) 3 (AKTS:3)
il / Yanyil 1. Yil Giiz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu

Dersin icerigi

Sekreterlik mesleginin tarihsel gelisimi, anlami ve tirleri, 6rgit icinde sekreterin
rolli, yonetici sekreterinin gérev ve sorumluluklari, yonetici sekreterinin kisisel ve
mesleki nitelikleri, yoneticinin sekreterinden beklentileri, yonetici sekreterinin
yonetsel fonksiyonlara katkisi, 6rgiti ve yoéneticisini temsil gorevi, etkin yonetimde
ve iletisimde yOnetici sekreterinin rolli, bliro hizmetlerinin ve biro araglarinin
organizasyonu ve yonetimi.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Bu dersin amaci yonetici sekreterin, yoneticiye gorevlerini daha basaril olarak
yapmasinda yardim ederek Ust diizey kisisel ve mesleki bilgi ve becerileri
o0grenmesini saglamaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Yonetici Sekreterligi Acik Ogretim Yayinlari

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav(%40), Bir yazili final sinavi(%60)

Egitim Dili

Turkce

Ogretim Elemani




BUR 212 (a) YONETIM BiLiSiM SISTEMLERI
BUR 212 (a) Yonetim Bilisim Sistemleri (2-0) (AKTS:2)

Vil / Yariyil 1. Yil Giiz Dénemi
Dersin Cinsi Zorunlu
Dersin igerigi Bilgi, veri, bilgi sistemleri kavrami, bilgi sistemlerinin siniflandiriimasi; ofis

otomasyon sistemleri, elektronik iletisim sistemleri, toplanti sistemleri, baski
sistemleri, Karar destek sistemleri: karar destek modelleri, Gist ydonetim bilgi
sistemi, yapay zeka ve uzman sistemler, bilgi sistemlerinde glivenlik ve etnik
sorunlar, bilgisayar suglari.

Onsart / Onerilen Yok

Dersin Amaci ve Hedefi Dersin amaci, ¢agdas bilgi teknolojileri ile desteklenen bilgi sistemlerinin tirlerini,
gelistiriimesini inceleyerek isletmelerde gesitli boyutlarda kullanimlari hakkinda
bilgi sahibi olmaktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal |Ders Notlari

Ogretme Sekli Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili
final cinawi (%460)

Egitim Dili Tirkce

Ogretim Elemani

BUR 214 (a) SUNU TEKNIKLERi

BUR 214 (a) Sunu Teknikleri (2-0) 2 (AKTS:2)

Yil / Yariyil 1. Vil Glz D6nemi
Dersin Cinsi Zorunlu

Sunus Yontemleri: Diiz anlatim, Tartisma, Soru-Cevap, Ornek Olay, Canlandirma,
Gosterim; Etkili sunum siireci; Sunusa Hazirlik: Beyin Firtinasi, Amaglarin
gelistirilmesi, Ana diistincelerin belirginlestirilmesi, Aktif katilimi saglayacak
etkinliklerin tasarimi, Sunus siiresinin hesaplanmasi, Sunus akisinin ¢ikarilmasi;
Dikkat Cekici Baslangig; Akilda Kalici Son; Sunuglarda Sik Yapilan Hatalar; Gorsel-
isitsel Araglarin Secimi; Bilgisayar Destekli Sunumlarin Hazirlanmasi ve
Gergeklestirilmesi; Sunum Yazilimlari, Powerpoint'e giris; Gorsel-Okuryazarlk:
Gorselleri Yaratmak, Gorselleri Yorumlamak

Dersin icerigi

Onsart / Onerilen Yok

Dersin Amaci ve Hedefi Bu dersin amaci topluluk éniinde etkili ve glizel konusmayi 6gretmektir.

Ders Kitabi / Diger Materyal Ders Notlar

Ogretme Sekli Ders verme
Dersin Degerlendirilmesi Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi (%60)
Egitim Dili Tlrkce

Ogretim Elemani




BUR 216 (a) HIZLI YAZMA VE OKUMA TEKNIKLERI

BUR 216 L(a) Hizl Yazma ve Okuma Teknikleri (1-1)2  (AKTS:2)

Yil / Yariyil

1. Yl Glz D6nemi

Dersin Cinsi

Zorunlu

Dersin icerigi

Hizli yazma, 6nemi, kapsami; hizli yazma teknikleri, Hizli okumanin 6nemi,
kapsami; hizli okumanin temel degiskenleri, hiz, kavrama, hatirlama. Hiz igin goz
egzersizleri, yatay ve dikey okuma, goze ritim kazandirma, kavramaya yonelik
yazinin temel temasini bulma, yazinin kavramlarini gikartabilme, hatirlamaya
yonelik isaret, yon kullanabilen cesitli okuma teknikleri, tam okuma kaynagini
alma tstiin okuma, segerek okuma, atlayarak okuma.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Hizli yazma ve Anlayarak hizli okuma becerisi kazandirmak

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi (%60)

Egitim Dili

Turkce

Ogretim Elemani

TIP 202 (d) HASTANE YONETiIMi VE ORGANIZASYONU

TIP 202 (d) HASTANE YONETiIMi VE ORGANIZASYONU (2-0) 2 (AKTS:2)

Yil / Yariyil Il. YiI Bahar Donemi

Dersin Cinsi Secmeli

Dersin icerigi Hastanenin yonetim yapisinin incelenmesi
Onsart / Onerilen Yok

Dersin Amaci ve Hedefi Hastane yonetim yapisinin 6grencilerce bilinmesi
Ders Kitabi / Diger Materyal |Ders Notlari

Ogretme Sekli Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani

TIP 202 (d)HOSPITAL MANAGEMENT AND ORGANIZATION
TIP 202 (d) Hospital Management and Organization (2-0) 2 (AKTS:2)

Year/Semester

2. Year Spring Semester

Type of Course

Optional

Course Contents

Study of structure on Hospital Management

Prerequisite/Recommended

None

Objective of the Course

Students gets General information about Hospital Management

Textbook/Recommended Reading Lecture Notes

From of Teaching

Lecture

From of Assesment

One written midterm exam (40%) One written final exam (60%)

Language of Instruction

TUrkish

Instructor




TIP 204 (d) HASTALIKLAR BILGiSi
TIP 204 (d) HASTALIKLAR BILGIiSi (2-0) 2 (AKTS:2)

Yil / Yariyil

2. Y1l Bahar Donemi

Dersin Cinsi

Secmeli

Dersin icerigi

Genel Hastaliklar Hakkinda bilgi verilmesi

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Ogrencilerin Genel Hastaliklari tanimalari saglanacak

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi (%60)

Egitim Dili

Turkce

Ogretim Elemani

TIP 206 (d) HASTANE BiLGi SISTEMLERI
TIP 206 (d) Hastane Bilgi Sistemleri ~ (2+0)2 (AKTS 2)

Yil / Yariyil

2.yil / gliz dénemi

Dersin Cinsi

Secmeli ders

Dersin igerigi

insan yapisina iliskin temel tanim ve terimler, Hastalik ile ilgili temel bilgiler,
Tibbi terimleri meydana getiren temel 6geler, Hareket sistemine iliskin terimler,
Solunum sistemine iliskin terimler, Kalp ve dolasim sistemine iliskin terimler,
Sindirim sistemine iliskin terimler, Uriner sisteme iligkin terimler, Sinir sistemine
iliskin terimler, Ureme sistemine iliskin terimler, i¢ salgi sistemine iligkin
terimler

On Sart /Onerilen

Yok

Dersin Amaci / hedefi

Tibbi terimlerin blylUk ¢ogunlugu Latince veya Yunanca kokenlidir. Bu derste
O0grencinin gunlik tibbi uygulamalar sirasinda kullanilan tibbi terminolojiye iliskin
genel kavramlari 6grenmesi hedeflenmektedir.

Ders Kitabi/ Diger materyal

Siizen, B., Birol Yayinevi,istanbul ,2002, Saglik Dili

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav, bir yazili yariyil sonu sinavi

Egitim dili

Tirkce

Ogretim Elemani

OFFICE MANAGEMENT AND SECRETARY SiST. (1-1)2 (AKTS:2)

Yil / Yariyil

1. Yil Gliz D6nemi

Dersin Cinsi

Secmeli

Dersin icerigi

Hastane otomasyonunun ogretilmesi

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Ogrencilerin hastalarla ilgili kayitlari bilgisayar ortaminda yapabilme
becerisi kazanmasi

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




OFFiCE MANAGEMENT AND SECRETARY SiST. (1-1) 2 (AKTS:2)
Yil / Yariyil 1. Yil Gz Dénemi
Dersin Cinsi Secmeli

Dersin icerigi

Hastane otomasyonunun ogretilmesi

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Ogrencilerin hastalarla ilgili kayrtlari bilgisayar ortaminda yapabilme
becerisi kazanmasi

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazil final
sinavi (%60)

Egitim Dili

Turkce

Ogretim Elemani

BUR 210 CALISMA PSiKOLOJiSi (SECILMEDI)
BUR 210 CALISMA PSiKOLOJiSi (2-0) 2  (AKTS:2)

Y1l / Yariyil

1. Yil Giz D6nemi

Dersin Cinsi

Secmeli

Dersin igerigi

Calisma psikolojisinin  kapsam ve gelisimi, c¢alisanlarin psikolojilerinin
korunmasi, is tatmininin gergeklestirilmesi, performans artirrm saglama
yontemleri, motivasyonel davranis, motivasyon saglayici yontemler, is
tatmini ve tatminsizligi, is stresi, is tikenmisligi, is monotonlugu, c¢alisanlari
yabancilasma ve monotonluktan kurtarma vyollar, etkili iletisim ve insan
iliskilerini gelistirme, ergonomik c¢alisma, yorgunluk ve is kazalarina etkisi,
orgutsel diizeyde stresle basa gikabilme yontemleri.

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Bu dersin amaci, ¢alisma psikolojinin temellerini kavratarak, insanlari ¢alisma
ortaminda incelenmesini saglamaya yoneliktir.

Ders Kitabi / Diger Materyal

Ogretme Sekli

Ders verme

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani

BUR 208 ORNEK OLAY ANALizi
BUR 120 ORNEK OLAY ANALizi (AKTS:2)

Yil / Yariyil

2.YIl Bahar Donemi

Dersin Cinsi

Secmeli

Dersin igerigi

is hayatinda ortaya cikan bazi olaylarin 6grenilen bilgilerle yorumlanmasi

Onsart / Onerilen

Yok

Dersin Amaci ve Hedefi

Ogrencilerin is hayatinda yasanan olaylarin sonuglarindan yararlanmalarini
saglama

Ders Kitabi / Diger Materyal

Cesitli Ornek Olaylar

Ogretme Sekli

Sunus ve 6grenci yorumlari

Dersin Degerlendirilmesi

Bir yazili ara sinav (%40) Bir yazili final sinavi (%60)

Egitim Dili

Tirkce

Ogretim Elemani




