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Görev Unvanı Burs Takip İşlemleri Görevlisi  

Üst Yönetici/Yöneticileri Öğrenci İşleri Daire Başkanı, YÖK Bursları Takip Şube Müdürü 

Astları ---------------- 

Vekalet Eden --------------- 

Görevin Kısa Tanımı Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı tarafından tahsis edilen YÖK Burslarına ilişkin yazışmalar, 
ödemeler vb. tüm işlemlerin takibi ile Daire Başkanı’nın verdiği diğer görevlerin yapılması. 

 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar 

1) Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı tarafından tahsis edilen YÖK Burslarına ilişkin 
yazışmalar, ödemeler vb. tüm işlemlerin takibinin yapılması, 
a) Yükseköğretim Kurulu Tarafından Doktora Programlarına Kayıtlı Öğrencilere 

Verilecek Burslara İlişkin Usul ve Esaslar çerçevesinde yazışmalar, ödemeler vb. 
tüm işlemlerin takibinin yapılması, 

b) Yükseköğretim Kurumlarındaki Lisans Programlarına Kayıtlı Öğrencilere Verilecek 
Burslara İlişkin Usul ve Esaslar çerçevesinde yazışmalar, ödemeler vb. tüm 
işlemlerin takibinin yapılması, 

c) Öncelikli Alanlarda Doktora Eğitimi Yapan Araştırma Görevlilerinin Yurtdışına 
Gönderilmesi Halinde Verilecek Desteklere İlişkin Usul ve Esaslar çerçevesinde 
yazışmalar, ödemeler vb. tüm işlemlerin takibinin yapılması, 

d) Yabancı Dil Eğitimi İçin Yurtdışına Gönderilecek Öğretim Elemanlarına Yabancı Dil 
Kurs Giderlerinin Desteklenmesi Amacıyla Burs Verilmesine İlişkin Usul ve Esaslar 
çerçevesinde yazışmalar, ödemeler vb. tüm işlemlerin takibinin yapılması, 

2) SGK, Emniyet Müdürlüğü, Mahkemeler, İcra Müdürlükleri, Başsavcılık gibi kurumlardan 
gelen bilgi edinmeye dair yazışmaları yapmak, 

3) Üniversitemiz öğrencilerinin çeşitli vakıf ve kurumlardan almış oldukları bursların 
yazışmalarını ve takibini yapmak, 
a) Türk Eğitim Vakfı’nın Üniversitemiz öğrencilerine yönelik tahsis etmiş olduğu 

bursların yazışmaları ve takibini yapmak, 
b) Türkiye Engelliler Spor Yardım ve Eğitim Vakfı’nın Üniversitemiz öğrencilerine 

yönelik tahsis etmiş olduğu bursların yazışmaları ve takibini yapmak, 
c) Üniversite kayıtlarında bulunmayan diğer vakıf ve kurumların Üniversitemiz 

öğrencilerine yönelik tahsis etmiş olduğu bursların yazışmaları ve takibini yapmak, 
4) Akademik personelin otomasyon üzerinden şifre tanımlamalarını ve yazışmalarını 

yapmak, 
5) Akademik birim öğrencilerinin kimlik basımı ve dağıtımı ile ilgili işlemleri yapmak. 

Senato kararlarını akademik birimlere üst yazı ile yazmak. 

Görevin Gerektirdiği 
  Nitelikler 

 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

...../...../.......... 
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ONAYLAYAN 
...../...../.......... 
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