
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

Gelen Özel Öğrenciler için dönem sonunda yapılacak işlemler Süreci

KODU TOPLAM SÜRE

13 gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Birim Öğrenci 
İşleri

Özel Öğrenciler için her dönem sonu yapılacak işlemler titizlikle 
yapılmalıdır.

1
Gün

1 
Gün

Öğrenci nin Transkripti ilgili Üniversiteye gönderil ir.

Özel Öğrenci 
Yönergesinin 6. 

maddesi

Kayıtlı Olunan 
Üniversite

Otomasyonda Özel Öğrenciliğin bittiğine dair gerekli güncellemeler 
yapılır.

Öğrencinin derslerinin isim, kredi ve başarı notlarının bulunduğu 
Transkripti Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir.

Öğrenci Kimliğini teslim al

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

Özel Öğrenci 
Yönergesinin 6. 
madde 6) fıkra

Kayıtlı olunan Üniversiteden dönemlik yatırılan ücretin %80 i talep edilir.

Özel Öğrenci 
Yönergesinin 6. 
madde 7) fıkra

1
Gün

1
Gün

5 
Gün

Gelen Özel Öğrenci 
mi?

Özel Öğrenciliği 
Bittimi?

EVET

EVET

HAYIR

Özel Öğrenci Vakıf 
Üniversitesinden mi 

Geldi?

Üniversitesinden dönemlik yatırılan ücretin %80 inin talep edilmesine 
ilişkin yazı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına yazılır .

Birim Öğrenci 
İşleri

Birim Öğrenci 
İşleri

Birim Öğrenci 
İşleri

Birim Öğrenci 
İşleri

Özel Öğrenci 
Yönergesinin 4. 
madde 9) fıkra

Dönemlik yatırılan ücretin %80 i Üniversitemize gönderilir.

EVET

HAYIR

HAYIR

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

2
Gün

2 
Gün
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