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İŞİN ADI

Giden Özel Öğrenci için dönemlik yapılacak işlemler Süreci

KODU TOPLAM SÜRE

5 gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Birim Öğrenci 
İşleri

Özel Öğrenciler için her dönem belirtilen işlemler titizlikle yapılmalıdır .

1
Gün

1
Gün

1
Gün

Özel Öğrenci 
Yönergesinin 4. 
ve 5.maddesi

Otomasyonda Özel Öğrencilikle ilgili işlemler ve ayrıca dönemine göre 
kaydı kısmına (Özel Öğrenci Gizen - Güz yada Özel Öğrenci Giden – Bahar) 

bir ders kaydı yapılır.

1
Gün

1 
Gün

Giden Özel Öğrenci 
mi?

Öğrenci

Birim Öğrenci 
İşleri

Birim Öğrenci 
İşleri

Dönem Başı mı?

Dönemlik mali 
yükümlülük yerine 

getirildi mi?

Dönemlik mali yükümlülüğü yerine getirilmesi sağlanır . Taahüt edilen 
sürede mali yükümlülük yerine getirilmes ise üniversiteye resmi yazı 

yazılarak ders kaydı iptal ettirilir.

Dönem Sonu mu?

Özel Öğrenciliği 
Bittimi?

Otomasyonda Özel Öğrenciliğin bittiğine dair gerekli güncellemeler yapılır.

İntibak edilmek üzere 
Transkripti İstendi ve 

geldimi?

Dönemlik Mali 
yükümlülüğünü yerine 

getirdimi?

İntibak İşlemlerini yap.

EVET

EVET

HAYIR

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

EVET

EVET

HAYIR

Birim Öğrenci 
İşleri

Notları diğer 
Üniversiteden 

iste

HAYIR
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