
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

Özel Öğrenci Olarak Gitmek İsteyen Öğrenci İçin Başvuru ve İşleyiş Süreci

KODU TOPLAM SÜRE

41 gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Öğrenci

İlk kez özel öğrenci olarak başvuruyor ise; ders kayıt haftası başlangıcından 
en geç 2 hafta öncesine kadar,
Uzatma talebinde bulunuyor ise; ders kayıt haftası başlangıcından en geç 5 
hafta öncesine kadar, kayıtlı olduğu Birime aşağıdaki belgeler ile birlikte 
başvuru yapar.
- Dilekçe (gerekçe ve ekleri ile beraber)
- Onaylı Ders İçerikleri, (Ders içeriklerine ulaşabilecek URL de olabilir)
- Dönemlik ücret belli ise ilk dönem için dekont, sonraki dönemler için 
Dönemlik Ücret Ödeyeceğine Dair Taahütname (ücret belli değil ise sadece 
taahhütname)

1
Gün

1
Gün

1
Gün

2 
Gün

Birim
Bölüm Başkanlığına (Hukuk Fakültesi, İlahiyat Fakültesi ve Veteriner 

Fakültesinde dekanlık a) başvuruyu incelemek üzere gönderir.

Bölüm Başkanığı
/Dekanlık

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı

3 
Gün

7 
Gün

Başvuruyu inceler.

Başvuru uygun mu?
Muafiyet ve İntibak 

Komisyonu

BYK Başvuru BYK tarafından değerlendirilir .

Başvuru uygun mu?BYK

İlgili Üniversiteye özel öğrenci talebine ilişkin cevaplarını almak üzere , 
belgeler ekleri ile birlikte (Gerekçe, BYK Kararı ve Ders Eşleşme Tablosu)  

gönderilir.

Başvuru sonucu 
olumlu mu?

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına üst yazı ile, BYK Kararı, Ders eşleşme 
tablosu ve gerekçeye ilişkin belgelerle birlikte ilgili Üniversite ile yazışma 

yapılması için gönderir.
Birim

8 
Günİlgili Üniversite

İlgili Üniversite değerlendirme sonucunu Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
yazı ile bildirir.

Başvuruya ilişkin alınan kararlar Birime iletir.

Birim

1
Gün

Başvuru sonucu ve özel öğrenci olarak geçireceği her dönem için harç 
ödemesi gerektiği öğrenciye tebliğ edilir.

Başvuru sonucu 
öğrenciye tebliğ 

edilir.

2 
Gün

Birim

Özel Öğrenci 
Yönergesi

İlgili Yıl Cari 
Hizmet 

Maliyetine 
ilişkin karar

Örnek Ders 
Eşleşme 
Tablosu

Mali Yükümlülük 
yerine getirildimi?

Başvuru değerlendirmeye 
alınmaz.

HAYIR

Birim

EVET

İlgili Üniversitenin 
cevabı olumlu mu?

2 dönem özel 
öğrencilik hakkı 

daha önce 
kullanıldımı?

Yüksek Öğretim Kurulu (YÖK)  e, Özel öğrencilik hakkını kullanan 
öğrencinin tekrar özel öğrenci olabilmesi için  onaya gönderilir .

EVET

EVET

YÖK
Yüksek Öğretim Kurulu (YÖK)  e, Özel öğrencilik hakkını kullanan 

öğrencinin tekrar özel öğrenci olabilmesi hakkındaki kararını Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığına gönderir.

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı

EVET

HAYIR

10 
Gün

2 
Gün

2 
Gün

HAYIR

HAYIR

EVET

Ders Eşleşme Tablosu hazırlanır.Muafiyet ve İntibak 
Komisyonu

Ders Eşleşme Tablosu Öğrenci, Danışman, komisyon üyeleri, bölüm 
başkanı (Hukuk Fakültesi, İlahiyat Fakültesi ve Veteriner Fakültesinde 

dekan yardımcısı) tarafından imzalanır.

Öğrenci Ders Eşleşme Tablosu ekindeki Taaahütname öğrenci tarafından imzalanır.

Başvuru BYK tarafından değerlendirilmek üzere dekanlığa/müdürlüğe 
gönderilir.

Muafiyet ve İntibak 
Komisyonu

EVET

1
Gün

HAYIR

HAYIR

https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/74340?AspxAutoDetectCookieSupport=1
https://www.google.com.tr/search?hl=tr&q=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim+Kurumlar%C4%B1nda+Cari+Hizmet+Maliyetlerine+%C3%96%C4%9Frenci+Katk%C4%B1s%C4%B1+Olarak+Al%C4%B1nacak+Katk%C4%B1+Paylar%C4%B1+ve+%C3%96%C4%9Frenim+%C3%9Ccretlerinin+Tespitine+Dair+Karar
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/74340?AspxAutoDetectCookieSupport=1
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