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Gorev Unvani

YOK Burslari Takip Sube Miidiirii

Ust
Yénetici/Yoneticileri

Genel Sekreter, Ogrenci isleri Daire Bagkani

Astlari

Ogrenci isleri Daire Baskanligi Personeli

Vekalet Eden

Sube Mudiirleri

Gorevin Kisa Tanimi

Yiiksekégretim Kurulu Baskanligi tarafindan tahsis edilen YOK Burslarina
iliskin yazismalar, édemeler vb. tiim islemlerin takibi, Universitemiz
Senato kararlarinin yazilmasi ile Daire Baskani’nin verdigi diger gorevlerin
yapilmasi.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

* QOgrenci isleri ile ilgili Universitemiz Senatosu ve Egitim-Ogretim
Komisyonunda alinan kararlari yazmak, bu kararlarin resmi yazilarinin ilgili
birimlere gonderilmesinin takibini yapmak,

* Bilgi Edinme Biriminden gelen tiim yazismalarin takibini yapmak,

* Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan saglanan burslara iliskin
islemlerin takibini yapmak,

*MEKSIS Projesi ile ilgili is ve islemlerin yiiriitilmesini saglamak,
*Ogrenci Bilgi Sistemi lzerinde Béliim/Program tanimlama, miifredat
islemleri ve teyitlesme islemlerinin yapilmasini saglamak,

*Stratejik plan, faaliyet raporlari ve Kurum i¢i Degerlendirme raporunun
hazirlanmasini saglamak,

*Tam adli konulardaki yazismalarin takibini yapmalk,

*Yaz okulunda koordinatoérlige destek vermek,

*YOKSIiS’te bulunan raporlarin periyodik olarak kontrold,
*Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi tarafindan tahsis edilen YOK Burslarina
iliskin tim vyazismalar, 6demeler vb. tim islemlerin yuratilmesini
saglamak,

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Gorev Unvani
YOK Burslari Takip Sube Miidiirii
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RO S

Onaylayan Amirin Unvani
Genel Sekreter

Not: Bu personel igin diizenlenen gorev dagihim formu toplam ( 1) sayfadanibaret olup, toplam ( 10 ) gérev tanimlamasi yapilmigtir.




